Z A R Z Ą D Z E N I E  NR  59/2007

Burmistrza Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński

z dnia 13 grudnia 2007r.

w sprawie powołania komisji inwentaryzacyjnej i zespołu spisowego.

Na podstawie ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r.

(Dz.U. Nr 76 z 2002 r. poz. 694 z późniejszymi zmianami)

Zarządzam, co następuje:

§ 1

Zarządzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji  materiałów, środków trwałych, środków pieniężnych, wartości niematerialnych i prawnych zgodnie z art.26 w/w ustawy w Urzędzie Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński i Ochotniczej Straży Pożarnej i powołuje komisję do przeprowadzenie tej inwentaryzacji w składzie:
1. Erdmańska Gabriela      - przewodnicząca

2. Lazarowska Malwina    - członek

3.  Grubich Damian           - członek

§ 2
Zespół spisowy w składzie :

1. Kunicki Jan               - przewodniczący

2. Kuczyńska Irena       – członek

3. Winiarczyk Gabriela - członek                                                  

przeprowadzi inwentaryzację w :

I. Urzędzie Miasta i Gminy drogą:
1. spisu z natury:

- materiałów 

- akcji, obligacji i innych papierów wartościowych

2. uzgodnienia sald:

-  środków pieniężnych zgromadzonych na rachunku bankowym

- kredytów i pożyczek

- należności od kontrahentów

3.Drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartości tych składników:
- środków trwałych trudno dostępnych

- gruntów

- należności i zobowiązań pracownikami
- zobowiązań wobec kontrahentów

- wartości niematerialne i prawne

II.  Ochotniczej Straży Pożarnej drogą spisu z natury:

- materiałów

§ 3
Osoby powołane na członków komisji i zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 4
Inwentaryzacja odbędzie się w dniach od 27.12.2007r. do 31.12.2007r.

§ 5
Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na 31.12.2007r.
§ 6
Inwentaryzację materiałów należy przeprowadzić w dniu 31.12.2007r.
§ 7
W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy odpowiedzialni za określone mienie zobowiązani są stawić się na czas przeprowadzania spisu tego majątku i być obecnym przy spisie.
§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

