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Zamawiający:
Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie
Reprezentowane przez Kierownika Centrum Integracji Społecznej
Adres spełnienia świadczenia  i adres do korespondencji:
Centrum Integracji Społecznej
 Szumiłowo 13
87-220 Radzyń Chełmiński
tel./ fax (056) 688 30 17
Znak sprawy CIS – 0717-8/02/10
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (siwz)
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (siwz) w  trybie zapytania o cenę o wartości szacunkowej powyżej 14 000,00 EURO a poniżej wartości ustalonej na podstawie art., 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity z 2006r. Dz.U.Nr. 164 poz. 1163 z późn. zmianami) na wykonywanie usług przewozu osób na zajęcia i szkolenia, nazwa i kod przedmiotu zamówienia określona we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):
· Usługi dowozowe uczestników – CPV 60170000-0,CPV-2
W Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie

Postępowanie jest prowadzone zgodnie z art. 69 i innymi przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo Zamówień Publicznych ( tekst jednolity z Dz.U.Nr 19 poz 177 z późn. zm)
Rozdział I Przedmiot
§ 1. Określenie przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia w postępowaniu w trybie zapytania o cenę jest świadczenie usług przewozu osób na zajęcia i szkolenia w zakresie:

· Przewóz osób na zajęcia trasą –  Wąbrzeźno, Radzyń Chełmiński, Grutę  do Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie.
·  Przewóz osób z zajęć trasą – z Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie, Gruta, Radzyń Chełmiński, Wąbrzeźno.
· Szkolenia i zajęcia , średnio 22 dni w miesiącu nie więcej niż 60 km dziennie.
§ 2. Wymagany termin wykonywania umowy
Wymaganym terminem wykonania umowy jest okres od 03.02.2010 roku do 31.12.2010 roku
§ 3. Części zamówienia
Zamawiający wymaga złożenia oferty z dokumentacją przetargową:
- na wynajem transportu z podaniem stawki w złotych netto + VAT za 1 km.
§ 4. Podstawowe warunki udziału w postępowaniu 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał następujące warunki:

1. Świadczenie usług przewozu osób na zajęcia i szkolenia:

Niezbędne:
· Licencja na wykonanie Krajowego Transportu Drogowego Osób,

· Pojazd przystosowany do przewozu osób,

Rozdział II Informacje o Zamawiającym
§ 5. Zamawiający
1. Zamawiającym jest:

Centrum Integracji Społecznej
Szumiłowo 13, 87-220 Radzyń Chełmiński

NIP 876-230-43-52, Regon 000527486-000040

2. Wszelkie pisma w sprawie postępowania w trybie zapytania o cenę wykonawca adresuje:

Centrum Integracji Społecznej, Szumiłowo 13, 87-220 Radzyń Chełmiński

3. Zamawiający wymaga , aby wszystkie pisma związane z przetargiem były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust. 2 i opatrzone numerem sprawy:
            Znak sprawy – CIS – 0717-8/02/10

§ 6. Opis sposobu udzielenia wyjaśnień dotyczących siwz
1. Zainteresowani złożeniem oferty mogą składać Zamawiającemu zapytania na piśmie. Jeżeli zapytanie wpłynie na co najmniej 6 dni przed terminem otwarcia ofert, Zamawiający obowiązany jest udzielić niezwłocznie wyjaśnień wysyłając je, bez podawania źródła zapytania do wszystkich podmiotów, którzy  nabyli siwz ( art.38 ust.1).

2. Jeżeli zapytanie wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem otwarcia ofert Zamawiający nie będzie miał obowiązku udzielania wyjaśnień w trybie art.38 ust.1 Prawa zamówień publicznych.

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści siwz.

§ 7. Sposób porozumienia się z pracownikami Zamawiającego , uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami
1. Zamawiający upoważnia do bezpośredniego kontaktowania się i do udzielania wyjaśnień:

· Ze strony Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie P. Danutę Malinowską – Asystenta kierownika Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie.
tel. (0-56) 6883017

2. Zamawiający ma obowiązek udzielania odpowiedzi na pisemne pytania z zastrzeżeniem postanowień § 6ust.2 siwz

Rozdział III Tryb
§ 8 Informacje o trybie postępowania i stosowaniu przepisów
1. Trybem postępowania jest zapytanie o cenę na podstawie art. 69 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19 poz.177z  późn. zm).

2. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia stanowi, wraz z załącznikami od nr 1 do nr 3 i z wymaganymi zaświadczeniami kompletny dokument, który obowiązuje Wykonawcę i Zamawiającego podczas całego prowadzenia postępowania w trybie zapytania o cenę.

§ 9. Uprawnienia do zadawania pytań Zamawiającemu
Zainteresowany Wykonawca może wskazać w trybie zapytania ( art. 38 ust.1 ), postanowienia o proponowanej umowie ( a także we wszystkich dokumentach siwz) co do których ma wątpliwości lub z którymi nie może się zgodzić. W razie przemilczenia zastrzeżeń może się okazać, że nie będzie można zmienić postanowień umowy po terminie składania ofert i umowa nie będzie mogła być zawarta ze względu na odmowę jej podpisania przez wybranego Wykonawcę.
Rozdział IV Oferta
§10. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z formularzami, które stanowią dodatki do siwz i musi być zgodna z wymaganiami siwz oraz ustawy Prawo zamówień publicznych

2. Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ust.1 ustawy Prawo o zamówień publicznych:

a. Oferta musi być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty,

b. Każda strona oferty musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty,

c. Każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty,

d. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena,

e. Oferta musi być złożona Zamawiającemu w zaklejonej, nienaruszonej kopercie z napisem ,, Świadczenie usług przewozu osób na zajęcia i szkolenia”, oraz z nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów Wykonawcy.

3. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu w trybie zapytania o cenę obciąża wyłącznie Wykonawcę.

4. W przypadku, gdy Wykonawca jako załącznik do ofert dołączy kopie jakiegoś dokumentu, kopia ta winna być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę podpisującą ofertę.

§ 11 Część zamówienia
1. Wykonawca nie może przedstawić oferty tylko na wybraną przez siebie część zamówienia.

2. Oferta musi obejmować całości przedmiotu zamówienia.

§ 12 Informacje o dokumentach, jakie mają obowiązek dostarczyć Wykonawcy, aby spełnić wymagane warunki
1. Zamawiający wyznaczył następujące wymagania, które Wykonawca spełni przedstawiając właściwie sporządzoną ofertę, zgodnie z dokumentami podanymi niżej do siwz, oraz załączy do oferty niżej wymienione dokumenty ( formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej  za zgodność z oryginałem) w żądanej kolejności:

· Oferta – załącznik Nr 1,

· Oświadczenie, że Wykonawca jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym ( art. 22 ust.1 pkt.1 Prawa zamówień publicznych),

· Wykonawca dysponuje niezbędną wiedzą i doświadczeniem, potencjałem ekonomicznym i technicznym do wykonywania zamówienia ( art. 22 ust 1 pkt. 1-3 Prawa zamówień publicznych),

· Wykonawca złożył realną ofertę, która jest podstawą do określenia ceny oferty,

· Brak podpisu na ofercie lub podpisanie oferty przez osobę do tego nieupoważnioną spowoduje konieczność odrzucenia oferty na podst. art. 89 Prawa zamówień publicznych,

· Warunki techniczne – aprobata techniczna stwierdzająca dopuszczenie pojazdu do ruchu drogowego,

· Potwierdzenie, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej – polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialności cywilnej za zdarzenia związane z działalnością przedsiębiorstwa.

Ponadto jeśli wykonawca prowadzi działalność gospodarczą:
· Aktualny dokument, że profil działalności Wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamówień oraz, że Wykonawca jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi (np. wypis z właściwego rejestru) wystawiony nie wcześniej niż przez upływem terminu składa ofert – załącznik Nr 2,

· Oświadczenie, że wykonawca nie zalega z uiszczeniem podatków, z wyjątkiem przypadku kiedy uzyskał on przewidzianą prawem zgodna zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności ( art.24 ust. 1 pkt.3 Prawa zamówień publicznych),

· Oświadczenie, że Wykonawca nie zalega z uiszczeniem opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne, z wyjątkiem przypadku kiedy uzyskał on przewidzianą prawem zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty płatności ( art. 24 ust. 1 pkt. 3 prawa zamówień publicznych).

2. Zamawiający może wykluczyć z postępowania Wykonawcę, jeżeli stwierdzi, że dostarczone przez niego informacje nie odpowiadają prawdzie.
§ 13 Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Wykonawca oblicza cenę oferty netto bez podatku VAT, a następnie od tej sumy Wykonawca może odjąć wszelkie zniżki i dodaje wartości podatku VAT. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisje w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Cena ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia.
§ 14 Opis kryteriów i ich znaczenie
Zamawiający wyznaczył następujące kryteria i ich znaczenie

	Lp.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie w %

	1.
	Cena
	100 %

	Razem
	100 %


1 % = 1pkt

§ 15 Tryb wprowadzenia zmian w siwz
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom,  którym przekazano siwz i jest ona dla nich wiążąca.

§ 16 Opakowanie i oznakowanie ofert
Jak w § 10 ust.2 pkt. 5

§ 17 Oferty zamienne oraz wycofanie ofert.
1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia. Zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia dla złożonych ofert muszą zostać złożone w kopercie, jak o tym stanowi § 10 ust.2 pkt.5, dodatkowo oznaczonym słowem ,, ZMIANA” ( art.84 ust.1)

2. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać złożoną ofertę, składając odpowiednie oświadczenie w kopercie, jak o tym stanowi § 10 ust.2 pkt.5, dodatkowo oznaczony napisem ,, WYCOFANIE” (art.84 ust.1)

§ 18 Sposób postępowania z ofertami złożonymi po terminie
Ofertę złożoną po terminie składania ofert zwraca się bez otwierania, bez względu na przyczyny opóźnienia po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu ( art.84 ust.2)

§ 19 Termin związana z ofertą
1. Wykonawca będzie związany ofertą do 30dni od terminu składania ofert (art.85 ust.1) Prawa zamówień publicznych)

Rozdział V Składanie i ocena ofert
§ 20. Wskazanie miejsca i terminu składania ofert
Ofertę należy złożyć w Centrum Integracji Społecznej w Szumiłowie do dnia  01.02.2010r, o godz 12.00  po rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczynę opóźnienia (art.84 ust.2 Prawa zamówień publicznych)

§ 21 Wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert
Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego w dniu 02.02.2010r
§ 22 Informacje o trybie otwarcia
1. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert ( art.86 Prawa zamówień publicznych)

2. Podczas otwarcia zostaną ogłoszone nazwy i adresy Wykonawców a także informacje dotyczące ceny ofert (art. 86 ust.4 prawa zamówień publicznych)

§ 23. Sposób poprawiania błędów w ofertach
Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie w tekście oferty oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty ( art.87 ust.2 Prawa zamówień publicznych)

§ 24 Informacje o trybie sprawdzenia spełnienia warunków przez Wykonawcę
1. Oferty zostaną sprawdzone czy zostały sporządzone zgodnie z przepisami ustawowymi i siwz, a następnie ocenione zgodnie z kryteriami i warunkami zawartymi w siwz  przez komisję podczas posiedzenia niejawnego.

2. W toku oceniania ofert Zamawiający może zażądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert ( art.87 ust.1 prawa zamówień publicznych).

§ 25. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia kryterium cena i kwalifikacje przez Wykonawców
1. Sposób obliczania wartości spełnienia poszczególnych kryteriów przez Wykonawcę. Do wyliczenia liczby punktów przyznanych poszczególnym ofertom zostanie zastosowany następujący wzór:

Cena najniższa

wśród złożonych ofert

Ocena punktowa = - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - x 100 pkt x 100 %

                                    Cena zaproponowana

                                    przez danego wykonawcę

2. Wszystkie oceny członków komisji zostaną wpisane do Kart indywidualnej oceny ofert.

3. Komisja wybierze ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę z najniższą ceną, która otrzymała największą liczbę punków i została sporządzona zgodnie z unormowaniami ustaw i postanowieniami siwz ( art. 91 ust. 1 Prawa zamówień publicznych).

§ 26. Ogłoszenie wyników postępowania
Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie niezwłocznie wysłane pisemnie, faksem, mailem do wszystkich Wykonawców po zatwierdzeniu wyniku postępowania w trybie zapytania o cenę przez Kierownika Centrum Integracji Społecznej.

Rozdział VI Umowa
§ 27.Informacja o wszelkich formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu postępowania w trybie zapytania o cenę w celu zawarcia umowy ( art.36 ust.1 pkt.19)
Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktować się w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu oferty i uzgodnić ostateczną treść umowy, a także uzgodnić inne kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

§ 28. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania w sprawie udzielenia zamówień ( art.36 ust.1 pkt.22)
1. Podmiotom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie zasad udzielania zamówień, przysługuje złożenie protestu, odwołania i skargi zgodnie z przepisami działu VI Prawa zamówień publicznych.

2. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego Wykonawca może złożyć umotywowany, pisemny protest do Zamawiającego w ciągu 7 dni od dnia, w którym została powzięta lub mogła być powzięta wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia ( art.180 ust.4 Prawo zamówień publicznych).

3. O złożeniu protestu Zamawiający zawiadamia niezwłocznie wszystkich uczestników postępowania. Mogą oni przystać do postępowania protestacyjnego w terminie 2 dni od otrzymania zawiadomienia. Wykonawca, który nie przystąpił do tego postępowania, nie może następnie wnieść protestu powołując się na te same okoliczności ( art.181 ust.4 i 5 Prawa zamówień publicznych).

4. Zamawiający rozstrzyga protest przekazując pismo o rozstrzygnięciu protestu oraz Wykonawców, którzy przyłączyli się do protestu najpóźniej w ciągu 5 dni od wniesienia protestu. W przypadku uwzględnienia protestu Zamawiający powtarza oprotestowaną czynność lub dokonuje czynności bezprawnie zaniechanej.

O powtórzeniu lub dokonaniu czynności Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców ( art.183 Prawa zamówień publicznych)

§ 29. Uprawnienie do wnoszenia odwołań
Od oddalenia lub odrzucenia protestu oraz w przypadku braku rozpatrzenia w terminie, zainteresowanemu Wykonawcy przysługuje odwołanie, które wnosi się do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych (al. Szucha 2/4, 00-530 Warszawa) w terminie 5 dni, od dnia doręczenia rozstrzygnięcia lub upływu terminu do rozstrzygnięcia protestu, informując jednocześnie Zamawiającego ( art.184 Prawa zamówień publicznych)

§ 31. Zapłata należności za wykonane prace
Wykonawca do 5 każdego miesiąca wystawi fakturę lub rachunek  za wykonane usługi, które Zleceniodawca ureguluje w terminie 14 dni od dnia otrzymania powyższej faktury lub rachunku.
§ 32. Wzór umowy
Projekt umowy stanowi dodatek nr 3 do siwz.

§ 33 Termin i miejsce zawarcia umowy
Umowa zostanie zawarta w terminie związania ofertą w siedzibie Zamawiającego do 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

Dokumentację  opracował:                                               Dokumentację  zatwierdził:

Asystent kierownika CIS                                                              Kierownik CIS

Danuta Malinowska                                                                      Urszula Lidke

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007 – 2013 , Priorytet VII – Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2 – Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomi społecznej, Poddziałanie 7.2.1 – Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.
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