Zarządzenie Nr 38/2004

Burmistrza Miasta i Gminy

Radzyń Chełmiński

z dnia 31.08.2004 r.

w spawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta i Gminy w Radzyniu Chełmińskim.
Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. 
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. Dotychczasowy § 5 otrzymuje brzmienie:

„1. Burmistrzowi podlegają bezpośrednio:

      a) Skarbnik i Sekretarz Gminy

      b) Referaty Finansowy,

      c) Stanowisko do spraw Oświaty, Zdrowia, Kultury, Sportu i Rekreacji

      d) Stanowisko do spraw obrony cywilnej i obronnych

      e) Gminne Centrum Reagowania 

  2. Burmistrz zapewnia obsługę prawną Urzędu.”
§ 2. Dotychczasowy § 6 otrzymuje brzmienie:

„1. Zastępcy Burmistrza bezpośrednio podlegają:  

a) Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego, Gospodarki Wodno- 
      Ściekowej i Ochrony Środowiska   
b)  Referatu Gospodarki Przestrzennej, Komunalnej oraz Budownictwa.

  2. Zastępca Burmistrza koordynuje i kontroluje pracę wymienionych 
      w punkcie 1 referatów.”
§ 3. Dotychczasowy § 7 otrzymuje brzmienie:

„1. Sekretarzowi Gminy podlegają bezpośrednio: 

     a)  Referat Spraw Obywatelskich,

     b)  Stanowisko do Spraw Samorządu

     c)  Stanowisko do Spraw Kadrowych

     d)  Stanowisko do Spraw Ogólnoorganizacyjnych.
  2. Sekretarzowi Gminy podlega organizacja pracy w zakresie:

      a) prac związanych z techniczną i porządkową obsługą Urzędu,

      b) zapewnienie obsługi Urzędu w zakresie p.poż.i bhp,

      c) organizowanie kontaktów z wszelkiego rodzaju organizacjami  

          działającymi w gminie lub mającymi związek z gminą,

      d) racjonalne gospodarowanie etatami oraz prowadzenie spraw osobowych,

      e) wdrażanie informatyki w Urzędzie,

      f)  prowadzenie kancelarii,

      g) nadzór, koordynacja i kontrola rozpatrywania skarg, wniosków i listów,

      h) kontrolowanie legalności działalności referatów i samodzielnych 
           stanowisk pracy,

       i) współdziałanie z właściwymi organami administracji rządowej,

       j) zapewnienie właściwej i terminowej realizacji zadań,

      k) innych zadań powierzonych  przez Burmistrza,

§ 4. Zarządzeni wchodzi w życie z dniem 1 września 2004r.
