Zarzadzenie Nr 9/2019
Burmistrza Miasta i Gminy
Radzyn Chelminski
z dnia 1 lutego 2019r

w sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke
finansowa w Gminie oraz Urzedzie Miasta i Gminy Radzyn Chetminski.

Na podstawie przepisow art. 4 ust. 1 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r, poz. 395 z pozn. zm.) i szczegolnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r, poz.
2077 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r, poz. 1911 z pozn. zm.)
wprowadzam do stosowania:

§ 1. W zatgczniku Nr 3 ,Plan kont dia Urzedu Miasta i Gminy” dokonuje sig
nastepujgcych zmian:

1. wprowadza sie konto bilansowe 101 - ,,KASA".
Opis konta 101

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujgcej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki, natomiast na stronie Ma ujmuje
sie rozchody gotowki z kasy.

Na stronie Wn ksieguje sie wptyw srodkéw pienigznych do kasy w korespondencji
z kontem 141 Ma.

Na stronie Ma ksieguje sie odprowadzenie gotowki na rachunek bankowy Gminy
w korespondencji z kontem 141Wn.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie lub saldo
zerowe.

Do konta 101 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg w postaci dziennego
Raportu kasowego, ktéry pozwoli ustali¢ wartos¢ gotowki  powierzonej
poszczegolnym osobom (kasjerom), w celu umozliwienia ich rozliczenia.

Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowi dowod ksiegowy RK- Raport
kasowy.

2. Dokonuie sie zmiany opisu do konta bilansowego 141 — ,,Srodki pienigzne
w drodze".

Opis konta 141

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg
a bankiem.

Na Koncie tym ewidencjonuje sie wszystkie przeplywy pieniezne miedzy kasa
a bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych
w drodze.



§ 3. W zatgczniku Nr 6 ,Instrukcja sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania
dowodow ksiggowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Radzyniu Chetmiriskim dokonuje
si¢ zmiany Zatgcznika Nr 3, zgodnie z zafgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytutu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania sie z przepisami zawartymi
w niniejszym zarzgdzeniu i przestrzegania w petni zawartych w nim postanowier.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 9/2019
Burmistrza Miasta i Gminy
Radzyn Cheiminski

z dnia 1 |lutego 2019r

Zatgeanik Nr 3 do instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych,

Karta skriconych wzoréw podpiséw:

Lp. | Stanowisko Imie i Nazwisko Podpis skrécony |
1 | Burmistrz Miasta i Gminy Krzysztof Chodubski
2 | Skarbnik Gminy lwona Malinowska
3 | Sekretarz Gminy Bozena Knapp |
4 |Z-caBurmistrzaMi G Piotr Koztowski N
5 | Podinspektor Wioletta Frost
6 | Podinspektor Janina Stawniak
7 | Podinspektor Marzena Winnik - Szyszkowska
'8 | Podinspektor Monika Frankiewicz
9 | Podinspektor Malwina Lazarowska . _
10 | Podinspektor | Ewelina Nowakowska |




