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ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWN ETRZNYCH | ADMINISTRACJI 1

z dnia 28 lipca 2011 r.

w sprawie sporzdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyboraclido Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczyposp@lj Polskiej, Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejsidgo w Rzeczypospolitej Polskiej,
do organow stanowacych jednostek samorgdu terytorialnego oraz wojtéw,
burmistrzéw i prezydentow miast

Na podstawieart. 61ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wybordy. U. Nr 21, poz.
112, z pén. zm.) zarzdza s¢, co nasipuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
8§ 1. Rozporadzenie okréla:
1) szczegotowy tryb pogbowania w sprawie spagdzenia aktu petnomocnictwa do
glosowania;
2) wzory: wniosku o spogzizenie aktu petnomocnictwa do gtosowania, zgody na
przyjecie petnomocnictwa do gtosowania oraz aktu petnonobwa do gtosowania,
3) wzor i spos6b prowadzenia oraz aktualizacji vieyksporadzonych aktéw
petnomocnictwa do gtosowania.
§ 2. llekro¢ w rozporadzeniu jest mowa o:
1) wojcie - naley przez to rozumietakze burmistrza i prezydenta miasta;
2) akcie o zargdzeniu wyborow - naley przez to rozumie
a) postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Rajlski
b) postanowienie Marszatka Sejmu,
c) rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow,
d) zaradzenie wojewody.



8§ 3. W sprawach wnioskoéw, deczer oraz wezwa, w zakresie nieuregulowanym w
rozporzdzeniu, przepisystawyz dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks gpstvania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, zmpa@m.) stosuje siodpowiednio.

8 4. Przepisy rozporgizenia stosuje siodpowiednio w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w wyborach wojtéwrristrzéw, prezydentéw miast w
sprawach wnioskéw o spaidzenie aktu petnomocnictwa do gtosowaniaattych po dniu
pierwszego gtosowania, o ile przeprowadzgsinowne gtosowanie.

Rozdziat 2
Poskpowanie w sprawie sporgdzenia aktu petnomocnictwa i jego wzor
§ 5.
1. Wniosek o spogrdzenie aktu petnomocnictwa do gtosowania, zwangjdalnioskiem”,
0 ktérym mowa wart. 56 § 2ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborzayanej
dalej "ustawg”, wnosi s¢, poczwszy od dnia wdgia wzycie aktu o zarzeniu wyborow,
nie p&niej jednak ni do 9. dnia przed dniem wyborow. Za gamniesienia wniosku
przyjmuje s¢ dzien jego wptywu do wiéciwego urzdu gminy.
2. Whniosek ztaony przed dniem wegia wzycie aktu o zargdzeniu wyborow pozostawia
sie bez rozpoznania.
§ 6.
1. Wniosek sktada sha formularzu, ktérego wzor stanowi, w wyborach:
1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatad?ypospolitej Polskiej, zadznik
nr 1 do rozporzdzenia;
2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiejagezahik nr 2 do rozporgzenia;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolindghrej, zahcznik nr 3 do
rozporzdzenia,;
4) do organdw stanowgéych jednostek samagdu terytorialnego oraz wojtow,
burmistrzow i prezydentéw miast, Zeknik nr 4 do rozporgizenia.
2. Jeeli wyborca nie mge lub nie umie ztoy¢ podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra
wyrazita zgo@ na przygcie petnomocnictwa do gtosowania.
3. O ile we wniosku nie zostanie zasi@ee inaczej, w pogbowaniu w sprawie
sporzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania, zwanedgj taktem petnomocnictwa”,
wyborcs reprezentuje osoba, ktora wyrazita zgoa przygcie peinomocnictwa do
glosowania, zwanego dalej "petnomocnictwem”.
4. Wzér zgody na przggie peinomocnictwa stanowi, w wyborach:
1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatad2ypospolitej Polskiej, zgdznik
nr 5 do rozporgdzenia;
2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiejagezahik nr 6 do rozporglzenia;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolipdghrej, zahcznik nr 7 do
rozporadzenia,



4) do organow stanowgych jednostek samaydu terytorialnego oraz wojtow,
burmistrzéw i prezydentow miast, geknik nr 8 do rozpoegizenia.

§ 7.

1. Wezwanie do uswtia wad wniosku, o ktorym mowa art. 57 § lustawy, obok
wskazania wad wniosku, powinno zawiepuczenie o tynye ich nieusuricie w terminie
3 dni od dnia otrzymania wezwaniedzie skutkowa odmow sporzadzenia aktu
pethomocnictwa.

2. Odmow sporadzenia aktu petnomocnictwa, o ktérej mowam 57 § istawy,
sporzdza s¢ na pimie.

§ 8.

1. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki, o y¢brmowa wart. 54 art. 550razart. 56
§ 2i 3 ustawy, wojt lub inny upowaiony pracownik urgdu gminy niezwtocznie uzgadnia z
wyborg lub osoly, ktéra wyrazita zgoglna przygcie petnomocnictwa, termin spadzenia
aktu pelnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia beantermin wyznacza woijt lub inny
upowaniony pracownik urgdu gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sidpowiednio do wniosku, ktory zostat uzupetniommywvpezwaniu.
3. Przed uzgodnionym lub wyznaczonym terminemzjuizenia aktu petnomocnictwa wojt
lub inny upowaniony pracownik urgdu gminy sporgdza w 3 egzemplarzach projekt aktu
petnomocnictwa, nadg mu kolejny niepowtarzalny numer wykazu.

4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyznaczongmmtinie sporzdzenie aktu
pethomocnictwa nie jest nliwe z powodu nieobecioi wyborcy, wniosek pozostawiasi
bez rozpoznania w aktach sprawy.

5. Wyborca obowizany jest przed spagdzeniem aktu petnomocnictwa potwierdni
sposo6b niebudgzy watpliwosci, przed wojtem lub innym upovmionym pracownikiem
urzedu gminy, wo¢ udzielenia petnomocnictwa osobie, ktéra wyrazgad na jego
przyjecie.

6. Wniosek niepotwierdzony w sposoéb, o ktérym mewast. 5, pozostawiagbez
rozpoznania w aktach sprawy.

7. W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoanaraktach sprawy wpis w wykazie
powstaty w zwazku ze sporgdzeniem projektu aktu petnomocnictwa przélaei, czynic
adnotagj o przyczynach wykigenia.

§ 9.

1. Przed udzieleniem petnomocnictwa wyborca lulibas ktora wyrazita zgaedha przygcie
pethomocnictwa, obowzani $ do sprawdzenia popraw§w danych zawartych w projekcie
aktu petnomocnictwa. Stwierdzone oczywiste omydki bkdy pisarskie prostuje wéjt lub
inny upowaniony pracownik urgdu gminy, czynic stosowne adnotacje na wszystkich
egzemplarzach aktu petnomocnictwa.

2. Wyborca, udzielgf petnomocnictwa, sktada podpis na przygotowanyofegtach aktu
petnomocnictwa w obecka wojta lub innego upowaionego pracownika ugdu gminy,
ktory potwierdza ten fakt przez zienie wikasnego podpisu.



3. Wok udzielenia petnomocnictwa przez wybgriemogcego lub nieumiarego ztayé
podpisu stwierdza przez zienie wtasnego podpisu wojt lub inny upaneny pracownik
urzedu gminy, o ile wola wyborcy zostata potwierdzonaposob niebudzy watpliwosci.
4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby,&tdyrazita zgod na przygcie
petnomocnictwa, decza s¢ tej osobie w miejscu jego spadzenia albo, w zakmosci od
wskazania w zgodzie na przgje petnomocnictwa, pozostawia do odbioru wedeze gminy
lub dokcza pod wskazany adres. W razie niewskazania nai€jggczenia petnomocnictwa
lub nieobecnéri osoby, ktora wyrazita zgeda jego przyjcie, przy sporgdzaniu aktu
petnomocnictwa, akt ten pozostawia o odbioru w urgdzie gminy.
5. Wzor aktu petnomocnictwa do gtosowania stanaumivyborach:
1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatad?ypospolitej Polskiej, zgdznik
nr 9 do rozporzdzenia;
2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiejageahik nr 10 do rozpogrzenia;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolivéghej, zahcznik nr 11 do
rozporzdzenia,;
4) do organdw stanowgéych jednostek samagdu terytorialnego oraz wojtow,
burmistrzow i prezydentdw miast, Zeknik nr 12 do rozpogzizenia.

Rozdziat 3
Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporgdzonych aktéw petnomocnictwa oraz jego
wzor
§ 10.
1. Wykaz sporgdzonych aktow petnomocnictwa, zwany dalej "wykazepnbwadzi urzd
gminy, o ktéorym mowa w 8§ 5 ust. 1, oddzielnie dtespczegoinych wybordw.
2. Wzér wykazu stanowi, w wyborach:
1) do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatad2ypospolitej Polskiej, zgdznik
nr 13 do rozporgzenia,;
2) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiejaezahik nr 14 do rozpogrizenia;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolivghej, zajcznik nr 15 do
rozporzdzenia;
4) do organdw stanowgéych jednostek samagdu terytorialnego oraz wojtow,
burmistrzow i prezydentéw miast, Zeknik nr 16 do rozposzizenia.
3. Wykaz jest prowadzony w postacidgilub w postaci elektronicznej, o ile zawiera
wszystkie dane przewidziane w tym wzorze, w kt&eepdemu petnomocnictwu nadaje si
niepowtarzalny numer wynikggy z kolejndci wpisow.
4. Niezalenie od wykazu prowadzisiakta obejmujce dokumenty dotygze posipowania
w sprawie sporglzenia aktu peinomocnictwa.
§ 11.
1. W wykazie odnotowuje shiezwtocznie datcofniecia oraz wygéniccia
pethomocnictwa.
2. 2 Podstaw do odnotowania w wykazie cofia petnomocnictwa stanowi pisemne
oswiadczenie o cofgciu petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy zostatwierdzona



podpisem ztdonym w obecngri wojta lub innego upowaionego pracownika ugdu gminy
albo przed wigciwa obwodowg komisp wyborcz ds. przeprowadzenia glosowania w
obwodzie.

3. 3 W przypadku wyborcy niemagego lub nieumiagego ztayé podpisu podstagvdo
odnotowania w wykazie cofggia petnomocnictwa stanowi protokét potwierdzgj wole
cofniecia przez wyborg petnomocnictwa, o ile zostata ona potwierdzonguséb
niebudacy watpliwosci, sporadzony przez woéjta lub innego upoméonego pracownika
urzedu gminy albo przewodnigzego wiaciwej obwodowej komisji wyborczej ds.
przeprowadzenia glosowania w obwodzie.

4. Za dat cofniecia pethnomocnictwa przyjmujecsdzien ztozenia gwiadczenia woli przez
wyborc.

5. 4 O danych zawartych w wykazie informuje girzednika wyborczego niezwiocznie po
ich odnotowaniu.

§ 12.°

1. Jednoczmie ze spisem wyborcoéw wojt przekazuje przewodytemu widciwej
obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenisgteania w obwodzie, dla celow
aktualizacji wykazu, ligtwyborcow, ktérzy udzielili petnomocnictwa, wpisanydo spisu
wyborcow, zawierajcag dane umieszczone w wykazie.

2. Woijt niezwitocznie informuje przewodnigego widciwej obwodowej komisji wyborczej
ds. przeprowadzenia gtosowania w obwodzie o zmlamawykazie, ktére nagpity po
przekazaniu listy, o ktérej mowa w ust. 1, do zadaenia glosowania.

3. W celu aktualizacji wykazu przewodnicy wiasciwej obwodowej komisji wyborczej ds.
przeprowadzenia gtosowania w obwodzie niezwlocpreekazuje wéjtowi ewiadczenia o
cofnigciu petnomocnictwa oraz informaop petnomocnictwach, ktére wygasty, po
zakaczeniu gtosowania, wraz z innymi dokumentami z wgho

Rozdziat 4
Przepisy kaicowe
§ 13. Tragg moc:
1) z dniem wejcia wzycie rozporzdzenia:
a)rozporzdzenieMinistra Spraw Wewetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia
2010 r. w sprawie spagdzenia aktu pethnomocnictwa do gtosowania w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nrid. 426),
b) rozporadzenieMinistra Spraw Wewgtrznych i Administracji z dnia 20 lipca
2010 r. w sprawie spagdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wybozh
Parlamentu Europejskiego (Dz. U. Nr 142, poz. 959);
2) z dniem uptywu kadencji organéw jednostek sagdrzerytorialnego, w okresie
ktOrej weszito wzycie niniejsze rozposzlzenie tozporzdzenieMinistra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 1 wrzaia 2010 r. w sprawie spai@zenia aktu
petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do rad gmaid powiatéw i sejmikow
wojewodztw oraz w wyborach wojtéw, burmistrzow epydentéw miast (Dz. U. Nr 170,
poz. 1146).



§ 14. Rozporadzenie wchodzi wycie z dniem 1 sierpnia 2011 r.



