ZARZADZENIE Nr 14/2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Radzyniu Chelminiskim

z dnial? lutego 2020 r,

w sprawie: powolania komisji do spraw brakowania blankietow odpiséw aktéw stanu
cywilnego i zaswiadczen Urzedu Stanu Cywilnego w Radzyniu Chelminskim,

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 mareca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U, 22019 1., poz.506 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam zasady gospodarki drukami s$cistego zarachowania zgodnie z .Instrukeja
gospodarowania drukami Scistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego™,
stanowigeg zalaeznik do ninigjszego Zarzadzenia.

§2

Powoluj¢ komisje ds. brakowania blednie wypelnionych lub uszkodzonych blankictow
odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadezen, przeznaczonych dla Urzedu Stanu Cywilnego
w Radzyniu Chetminskim, w skladzie:

I) Przewodniczacy Puzon Paulina
2) Celonek Knapp Bozena
3) Crlonek Smolinska Krystyna
§3
Brakowanie blankictow odbywac sie bgdzie za okresy trzymicsicezne.
§4

Komisja z przeprowadzonego brakowania sporfadza protokd! zniszezenia blankietow
i dolgeza do niego wykaz zawierajacy informacje o rodzaju. serii i numerach wybrakowanych
drukéw écistego zarachowania i ich liczhie.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sic Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Radzyniu
Chebminskim,

§6

Zarzgdzenie wechodzi w yceie 7 dniem podpisania.

IS



Fatgeznik do Zeregdzenia Nr 1472020
Buninistrza Miasta 1 Gminy w

Radeyoiu Chelmidskim
7 dnia 19 lutege 2020r,

Instrukcja
sospodarowania drukami $cislego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego

§1

1. Do drukéw $eistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego zalicza sie:
a) blankiety zaswiadezen use,
b} blankiety odpisdw aktow stanu cywilnego.

2. Urzad Stanu Cywilnego w Radzyniu Chelminskim pobiera druki, o kiorych mowa w § 1w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedw Kujawsko-Pomorskicgo Urzedu Wojewddzkiego w
Bydgoszezy.

3, Gospodarke drukami $cistego zarachowania powierza sig Kierownikowi Urz¢du Stanu Cywilnego
oraz jego Zastepcy.

4, Do obowiazkéw Kierownika i Zastepey Urzedu Stanu Cywilnego nalezy odpowiednie
zahezpieczenie drukéw przed kradziczg i zniszezeniem.

5. W przypadku zaginiecia lub kradziezy drukéw scislego zarachowania nalezy niczwlocznie
powiadomié o tym fakeie przetozonego, kiéry podejmuje decyzje w sprawie dalszego postgpowania
oraz sporzadzié protokdt zaginigeia lub kradziezy drukow scistego zarachowania.

6. W przypadku stwierdzenia wad fizycenych drukéw scistego zarachowania, druki te nalezy
przckaza¢ do Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bvdeoszezy celem ich reklamacii.

§2

1. Ewidencja polega na przyjeciu drukow scistego zarachowania niczwlocznic po ich otrzymaniu oraz
biezacym rejestrowaniu przychodu i rozchodu.

2. Ewidencje drukow scislego zarachowania prowadzi sig odrgbnic dla kazdego rodzaju drukéw w
specjalnie do tego celu zatozonej ksiedze drukow scislego zarachowania.

§3

1. Wybrakowane druki scislego zarachowania podlegaja okresowe] likwidacji za okres trzym iesieczny
poprzez zniszczenie w niszezarce.

2, Procedura brakowania drukéw scistepo zarachowania przeprowadzana jest przez komisje do spraw
brakowania drukéw scistego zarachowania powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn
Chelminski.

3. Komisja sporzadza protokoét brakowania,

§4

Wszelka dokumentacje dotyczaca gospodarki drukami Scistego zarachowania nalezy przechowywaé
przez okres 10 lat,



