Zarzadzenie nr 19 /2020

Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chelminski

z dnia 2 marca 2020 r.

w sprawie przyjecia polityki bezpicczenstwa dla centralnego systemu
teleinformatycznego SL.2014 w Urzedzie Miasta i Gminy Radzyn Chelminski

Na podstawie art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697
7 dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizveznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia
(4 maja 2016r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Dla zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych wprowadza sie Polityke
Bezpieczenstwa ochrony danych osobowych wykorzystywanych w projekeie realizowanym
z dofinansowaniem z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 zwana
dalej ,,Polityka™.

§2. Polityka ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy gdzie przetwarzane sa danie
osobowe 1/lub praca odbywa sie w systemie informatycznym SL2014.

§3. Zobowigzuje wszysikich pracownikow zajmujaeych sig  przetwarzaniem danych
osobowych 1/lub pracujacych w systemie informatycznym SL2014 do zapoznania si¢ z
treseig Polityki 1 Instrukeji.

§4. Polityka powinna by¢ traktowana jako dokument wewngtrzny shuzacy wskazaniu sposobow
bezpieczenstwa i procedur bezpiecznego przetwarzania informacji w tym danych
osobowych 1 udostepnianie jedynic ograniczonemu kregowl osob zwiazanych z realizacja

projektu.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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POLITYKA BEZPIECZENSTWA
DLA CENTRALNEGO SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO SL2014
W
URZEDZIE MIASTA | GMINY W RADZYNIU CHELMINSKIM
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Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1.
Polityka Bezpieczenistwa dla Centralnego Systemu Teleinformatycznego 512014 u Beneficjenta Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, zwana dalej ,,Pc:litvka",hkreéla zasady i tryb
oraz wprowadza jednolite standardy zarzadzania bezpieczeristwem danych osobowych przetwarzanych w
Centralnym Systemie Teleinfarmatycznym SL2014, zwanym dalej SL 2014, w Urzedzie Miasta i Gminy Radzyn

Chetminski, zwanym dalej ,Beneficjentem”.

§2.
Uzyte w Polityce okreslenia oznaczajg:
1) Administrator Danych Instytucje Zarzgdzajgcg Programem Operacyjnym;
2) RODO Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 @

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ;

3) uiytkownik osobe upowainiong do przetwarzania danych osobowych
w SL2014;

4) Inspektor Ochrony Danych osobe wyznaczong przez Administratora Danych, odpowiedzialng

Osobowych za nadzdr nad zapewnieniem bezpieczernstwa danych osobowych
w SL2014;

5) Inspektor Ochrony Danych osobe odpowiedzialng za nadzér nad zapewnieniem

Osobowych L2014 w IP/IP2 bezpieczenstwa danych osobowych w SL2014 w IP/IP2;

6) Inspektor Ochrony Danych osobe wyznaczona przez osohe upowainiong do podejmowania

Osobowych 5L2014 u Beneficjenta decyzji w imieniu Beneficjenta, odpowiedzialng za nadzor nad
zapewnieniem bezpieczenstwa danych osobowych w 512014
u Beneficjenta; Q

7) Administrator Systemu u osobe odpowiedzialng za sprawnost, kenserwacje oraz wdrazanie

Beneficjenta technicznych zabezpieczen systemu informatycznego stuigcego
do przetwarzania danych w 5L2014 u Beneficjenta, o ile zadania
te zostaty wylgczone z zakresu kompetencji Inspektora Ochrony
Danych Osobowych 5L2014 u Beneficjenta | powierzone przez
osobe upowazniong do podejmowania decyzji u Beneficjenta
innemu pracownikowi;

8) naruszenie zabezpieczenia jakiekolwiek  naruszenie  bezpieczenstwa,  niezawodnosci,

5L2014 integralnosci lub poufnosci SL2014 skutkujace przypadkowym lub

bezprawnym zniszczeniern, utrata, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniemn lub dostepem do danych osobowych;

9) dane osobowe wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej;
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10) przetwarzanie danych
osobowych

11) usuwanie danych osobowych

12) zbidr danych osobowych

13) zabezpieczenie danych
osobowych

14) Instrukcja

15) Pracownik

16) Ministerstwo
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jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych
polegajace na: zhieraniu, utrwalaniu, opracowywaniu, zrmienianiu,
przechowywaniu, analizowaniu, rapertowaniu, aktualizowaniu,
udastepnianiu lub usuwaniu danych osobowych;

zniszczenie danych osobowych lub taka ich madyfikacjg, ktora nie
pozwali na ustalenie tozsamosci asoby, ktorej dane dotyczg;
posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze danych
osobowych, ktdre sa dostepne wedtug okreslonych kryteriow,
niezaleznie od tego czy zestaw ten jest rozproszony lub
podzielony funkcjonalnie;

¢rodki administracyjne, techniczne i fizyczne wdrozone w celu
zabezpieczenia zasobow technicznych oraz ochrony przed
zniszczeniem,  nieuprawnionym  dostepem i modyfikacja,
ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych badz ich utratg;
Instrukcje  Zarzgdzania  Systemem  Informatycznym  dla
Centralnego systemu teleinformatycznego 512014 u Beneficjents;
osobe zatrudniong u Beneficjenta na pedstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego,

Ministerstwo Inwestycji | Rozwaoju.

Rozdziat 2

Zakres oraz zasady zabezpieczania danych osobowych

g3

Niniejsza polityke stosuje sie do zbioru danych osobowych SL2014 znajdujgcego sie u Beneficjenta. Celem
jest zdefiniowanie og6lnych standardow i wymagan dla systemu informatycznego sluigcego do
przetwarzania danych osobowych, utrzymywanego z zamiarem osiggnigcia takiego poziomu organizacyjnego
i technicznego, ktore zapewnia ochrone systemu przed wiamaniem i ztosliwym oprogramowaniem, ochrone
przed szpiegostwem komputerowym, ochrone przed przestgpstwami komputerowymi, ochrone przed

kradziezami danych i oprogramowania.

4.

1. Nadzor ogdlny nad realizacjy przepisow wynikajacych z przepisow dotyczacych ochrony danych
gsobowych petni Administrator Danych.

2. Nadzor nad poprawnodcia realizacji przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci zasad
opisanych w Polityce oraz Instrukcji, oraz nad wykonywaniem zadan zwigzanych z ochrong danych
osobowych w 5L2014 u Beneficjenta, sprawuje Inspektor Ochrony Danych Osochowych 512014 u

Beneficjenta,

§5.

Dane osobowe przetwarzane w SL2014 podlegajg ochronie zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, a w szczegalnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzanych z przetwarzaniem da nych osobowych i w sprawie






