Z A R Z Ą D Z E N I E  NR  89/2023
                     Burmistrza Miasta i Gminy w  Radzyniu Chełmińskim
z dnia 18 października 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
                             i powołania komisji inwentaryzacyjnej oraz zespołów spisowych.
                    Na podstawie art.26 i 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r.

(Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zmianami)

Zarządzam, co następuje:

§ 1

Powołuję komisję  inwentaryzacyjną   w składzie :
- Przewodniczący     Erdmańska Gabriela
- Członek                  Stempska Agnieszka
- Członek                  Kubizna Maria 
w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Miasta i Gminy.

                                                                  § 2

 Powołuję zespoły spisowe w składzie:

 Zespół nr 1:  - Banaś Magdalena 

                      -  Lazarowska Malwina

Zespół nr 2:   - Winnik-Szyszkowska Marzena 

                      -  Kubińska Aleksandra

Zespół na 3:  -  Liszaj Sylwia

                      - Krzeszewska Justyna

 Zespół nr 4:  - Stempska Agnieszka

                       - Szałas Grażyna 
     w celu przeprowadzenia spisu z natury aktywów i pasywów gminy.
§ 3
Spisem z natury należy objąć, stosownie do art. 26 ust.1 pkt 1, ust. 2 ustawy o rachunkowości następujące składniki aktywów: 
1. aktywa pieniężne (z wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papiery wartościowe w postaci materialnej, rzeczowe składniki aktywów obrotowych, środki trwałe oraz nieruchomości zaliczone do inwestycji (z wyłączeniem składników aktywów wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowości, które należy zinwentaryzować drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych składników).a także maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków trwałych w budowie,
  3.   zapasy materiałów i towarów,

2. znajdujące się w jednostce składniki aktywów, będące własnością innych jednostek, powierzone jej do sprzedaży, przechowania, przetwarzania lub używania, powiadamiając te jednostki o wynikach spisu
§ 4
Inwentaryzacją drogą otrzymania od banków i uzyskania od kontrahentów potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych jednostki stanu tych aktywów oraz wyjaśnienia i rozliczenia ewentualnych różnic, stosownie do art. 26 ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowości należy objąć: 

1. aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

2. należności (z wyjątkiem należności spornych i wątpliwych, a w bankach również należności zagrożonych, należności i zobowiązań wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, z tytułów publicznoprawnych),

3. papierów wartościowych w formie zdematerializowanej,
4. powierzonych kontrahentom własnych składników aktywów.

§ 5
Inwentaryzacją drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych składników, stosownie do art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowości należy objąć: środki trwałe, do których dostęp jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomości, należności sporne i wątpliwe, należności i zobowiązania wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, z tytułów publicznoprawnych, a także aktywa i pasywa niewymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowości oraz wymienionych w pkt 1 i 2 wym. ustawy, jeżeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było możliwe.

                                                                    § 6
        1.Inwentaryzację  należy  przeprowadzić  według stanu na  31.12.2023 r.
        2. Inwentaryzację  w § 4 i § 5  przeprowadzą pracownicy działu księgowości

           w osobach: Ewelina Nowakowska i Malwina  Lazarowska.

§ 7
  W czasie przeprowadzania inwentaryzacji osoby odpowiedzialnie za powierzone mienie
  zobowiązani są stawić się na czas przeprowadzania spisu  i być obecnym .
§ 8
Spis z natury należy przeprowadzić w dniach: od  25.10.2023 do 15.01.2024 r. wg
 harmonogramu.
Osoby powołane do przeprowadzenia spisu z natury ponoszą pełną odpowiedzialność 
 za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu.
Inwentaryzację drogą potwierdzenia salda należy do dnia 15.01.2024.

Inwentaryzację  droga weryfikacji należy przeprowadzić do dnia 25.03.2024r.

§ 9
Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 10
          Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
HARMONOGRAM

Przeprowadzenia inwentaryzacji z natury składników majątkowych przez zespoły spisowe:

	Lp.


	Nazwa pola spisowego
	Termin wykonania
	Zespół spisowy

	1.
	Urząd Miasta i Gminy - Nieruchomości zaliczane do inwestycji, środki trwałe (011)
	27.10-03.11.2023
	1.Winnik-Szyszkowska Marzena

2. Kubińska Aleksandra



	2.
	UMIG

- wodociągi i oczyszczalnia ścieków
	06-08.11.2023
	1.Stempska Agnieszka

2.Szałas Grażyna



	3.
	UMIG

- kotłownie
	   06–09.11.2023
	1.Stempska Agnieszka

2. Szałas Grażyna



	4.
	UMIG

- świetlice
	 27.10-07.11.2023
	1.Liszaj Sylwia

2. Krzeszewska Justyna



	5.
	UMIG 

- pozostałe środki trwałe (wyposażenie)
	23.10.2023-17.11.2023
	1.Banaś Magdalena

2.Lazarowska Malwina



	6.
	OSP Radzyń Chełmiński
	13 – 17.11.2023
	1.Banaś Magdalena

2.Lazarowska Malwina



	7.
	OSP  Rywałd
	13 – 17.11.2023
	1.Banaś Magdalena

2.Lazarowska Malwina



	8.
	UMIG 

- magazyn opału i towarów
- magazyn wodociągów i UMiG

- środki trwałe od innych jednostek
	29.12.2023 – 02.01.2024
	1.Stempska Agnieszka

2.Szałas Grażyna


