Zarządzenie Nr 87/2025
Burmistrza Miasta i Gminy 
Radzyń Chełmiński
z dnia 28 października 2025r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych.

Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarządzeniem nr 5/2025 z dnia 7 stycznia 2025 roku Burmistrza Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński, w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, dla Urzędu Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński (załącznik nr 7 do zarządzenia) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z póź. zm.)   

zarządzam co następuje:
§ 1.

Przeprowadzić inwentaryzację metodą spisu z natury mienia komunalnego w gminie Radzyń Chełmiński, na które składają się środki trwałe oraz pozostałe składniki rzeczowe wyposażenia w następujących jednostkach organizacyjnych gminy:

· Urząd Miasta i Gminy
· Zakład Usług Komunalnych

· Klub Dziecięcy
· Ochotnicze Straże Pożarne

· Świetlice wiejskie 

§ 2.
Ustalam następujące zasady i techniki przeprowadzenia w Urzędzie Gminy inwentaryzacji na koniec roku obrotowego 2025 r.:
1. Do składu komisji inwentaryzacyjnej, koordynującej i nadzorującej prace poszczególnych zespołów spisowych powołuję osoby wymienione w załączniku nr 1 do zarządzenia.

2. Do składu zespołów spisowych powołuję osoby wymienione w załączniku 
nr 2 do zarządzenia.

3. Zmiana przydziału kontrolowanych pól spisowych może nastąpić decyzją przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej.

4. Terminarz spisów z natury i innych czynności inwentaryzacyjnych określa harmonogram podany w załączniku nr 3 do zarządzenia.

5. Zobowiązuję przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika/głównego księgowego do przeprowadzenia szkolenia wszystkich osób powołanych do inwentaryzacji, a w tym również osób odpowiedzialnych materialnie, osób prowadzących ewidencję inwentaryzowanych składników.

6. Zobowiązuję osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania 
i uporządkowania rejonów spisowych oraz znajdujących się w nich składników, 
a m.in. do:

· ułożenia tych samych składników w jednym miejscu,

· zdjęcia ze stanu urządzeń wycofanych z użytkowania,

· uporządkowania i uzgodnienia z księgowością ewidencji,

· przygotowania do inwentaryzacji niezbędnego sprzętu i odzieży ochronnej.

7. Po zakończeniu inwentaryzacji przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej zarządzi przeprowadzenie weryfikacji jej wyników i sporządzi z tego protokół zakończony wnioskami w sprawie rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii skarbnika /głównego księgowego, przedłoży je do zatwierdzenia.

8. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Burmistrza Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński podlegają ujęciu w księgach roku obrotowego.

9. W czasie inwentaryzacji wszystkie służby zobowiązane są przestrzegać zapisów określonych w harmonogramie inwentaryzacji.

10. Szczegółowe zasady i tryb inwentaryzacji określają i wyjaśniają na spotkaniu przedinwentaryzacyjnym, przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej oraz skarbnik/ główny księgowy.

11. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej.

12. Nadzór nad całością prac inwentaryzacyjnych powierzam skarbnikowi/głównemu księgowemu.

13.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

