ZARZADZENIE NR 109/2025

BURMISTRZA MIASTA I GMINY RADZYN CHEEMINSKI
z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 170.000 zI netto.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.;. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam regulamin okreslajacy zasady udzielania zamoéwien o wartosci ponizej
170.000 zl netto przez wewnetrzne komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Radzyniu
Chelminskim oraz jednostki organizacyjne Gminy Miasta i Gminy Radzyn Chelminski.

2. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamowien, przy udzielaniu ktérych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U.
72024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

3. Zamowienia powinny by¢ udzielane przy zachowaniu odpowiednich przepisow ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym w szczegdlnos$ci przepisow art. 44
tej ustawy, tj. w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkoéw stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan i w wysokosci
1 terminach wynikajacych z wczes$niej zaciggnietych zobowigzan.

4. Zamodwienia powinny by¢ udzielane w sposdb zapewniajacy przejrzystos$é, rowne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zaméwienia oraz gwarantujacy
zachowanie uczciwej konkurencji.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy zamawiajgcego
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Zamowienia wspotfinansowane ze $srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.
W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi
dotyczacymi zamowien wspoHinansowanych ze $rodkow europejskich Iub innych
mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

7. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Radzyn Chelminski sa odpowiedzialni za
udzielanie zaméwien publicznych zwigzanych z dziatalnos$cig jednostki, zgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami prawa.

8. Przed wszczeciem czynno$ci zmierzajacych do udzielenia zamdwienia niezbedne jest
potwierdzenie posiadania w budzecie Gminy/jednostki organizacyjnej sSrodkoOw na dany cel.

§ 2. 1. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega¢ zakazu
dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci zaméowienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest caltkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw 1 ustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacj¢ zadania.

4. Udokumentowania, w sposéb przedstawiony w punkcie 3 zalgcznika nr 1 do niniejszego
regulaminu, wymaga ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia w przypadku, gdy wynosi
ona, bez podatku od towarow i ustug, od 70.000 zt do kwoty mniejszej niz 170.000 zt.



§ 3. 1. Do rozpoczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia uprawniony jest pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za dany przedmiot zamowienia.

2. Osoba merytorycznie odpowiedzialna przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wytonienie wykonawcy zamdwienia, w szczegdlnos$ci analizuje ceny jakie oferujag wykonawcy
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

3. Zapytania do wykonawcéow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane pisemnie,
mailem, telefonicznie (pod warunkiem sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy) lub
zamieszczone w BIP.

4. Zapytanie o cen¢ do wykonawcow skladane pisemnie, mailem lub telefonicznie
1 odpowiedzi na nie oraz notatki stuzbowe z rozmowy zatacza si¢ do protokotu, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

5. Wybor oferty nastapi po rozpatrzeniu ofert ztozonych w oparciu o zapytanie ofertowe
wystane do co najmniej dwdch wykonawcow lub zamieszczone w BIP.

§ 4.1. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych przyjetych kryteriow.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ zadania sporzadza kazdorazowo
protokot z postepowania o zamdwienie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
regulaminu, z zastrzezeniem § 5 ust. 1. Protokot podlega zatwierdzeniu przez:

1) w przypadku Urzedu - Burmistrza, Zastepce Burmistrza lub Sekretarza;

2) w przypadku jednostek organizacyjnych - Dyrektora/Kierownika tej jednostki.

§ 5. 1. W przypadku, gdy ustalona warto$¢ szacunkowa zaméwienia wynosi, bez podatku
od towaréw 1 ustug, ponizej 70.000 zi, wybdér wykonawcy nie wymaga pisemnego
potwierdzenia zebranych informacji cenowych oraz sporzadzenia Protokotu z postgpowania.

2. Jezeli pracownik merytoryczny ma wiedze, ze cena zamowienia jest korzystna oraz ze
zamoOwienie zostanie wykonane prawidlowo, w terminie i z zachowaniem najwigkszej
starannosci, zapisy ust. 1 stosuje si¢ rowniez do zamdowien, ktdrych warto§¢ szacunkowa, bez
podatku od towaréw i ustug wynosi od 70.000 zt do kwoty mniejszej niz 170.000 zt.

§ 6. 1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg dostawy badz ustugi zwigzane z: kultura, sportem,
rekreacja, turystyka, promocja, zabytkami, doradztwem oraz ustugami szkoleniowymi
1 nadzorami inwestorskimi,

2) zamoOwien wymagajacych ich udzielenia z uwagi na zagrozenie bezpieczenstwa ludzi i
ich mienia lub inng pilng potrzebe,

3) zamoéwien, ktdrych przedmiotem sg dostawy lub ustugi realizowane w okresie trwania
stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub innych stanéw nadzwyczajnych,

4) zamoOwien realizowanych w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenie, do zamoéwien
dokonywanych na potrzeby wyboréw 1 referendow oraz w przypadku, kiedy
przedmiotem zamoéwienia sg ogloszenia prasowe i kondolencyjne,

5) zamoéwien, w innych przypadkach niz wymienione w § 6 punkty 1-4 regulaminu,
ktérych wczeséniej nie mozna byto przewidzie¢;

2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 udzielenie zamowienia wymaga akceptacji

Burmistrza lub Zast¢gpcy Burmistrza.

§ 7. Udzielenie zamo6wienia na ustugi remontowe i roboty budowlane powinno nastgpowac
poprzez zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
odstgpienia od tej zasady dla zamdwien o wartosci ponizej 5.000 zt netto.

§ 8. 1. Udzielenie zamowienia do kwoty mniejszej niz 170.000 zt netto wymaga wpisu do
wykazu umow i/lub wykazu faktur prowadzonych przez pracownika realizujacego zadanie,
ktérego dotyczy zamdOwienie.



2. Pracownik udzielajacy zamowien na podstawie regulaminu, obowigzany jest przekazac
taczng warto$¢ udzielonych zaméwien pracownikowi sporzadzajagcemu roczne sprawozdanie
o udzielonych zamowieniach najpdzniej do 15 lutego roku nastgpujacego po roku, ktorego
dotyczy.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta 1 Gminy
w Radzyniu Chelminskim oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
1 Gminy Radzyn Chelminski.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 111/2020 Burmistrza Miasta i Gminy Radzyfn Chetminski
z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych

warto$¢ jest mniejsza niz 130.000,00 zi.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 109/2025
Burmistrza Miasta i Gminy
Radzyn Chelminski

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Radzyn Chelminski, dnia .........cccoceeveeiennnne.

PROT'OK(’)L 7Z. POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI OD 70.000 ZX. DO KWOTY MNIEJSZEJ NIZ 170.000 zt NETTO
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (wlasciwe podkresli¢):

= roboty budowlane
- dostawa

- ustuga

2. OPIS PRZEDMIOT UZAMOWIENIA

3. SZACOWANA WARTOSC ZAMOWIENIA Z OPISEM SPOSOBU SZACOWANIA

Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto (bez podatku od towarow i ustug VAT) zostata
oszacowana z nalezytg staranno$cig w dniu .................... nakwote ..........cceeeeenn. 2k,

Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono w oparciu o (wtasciwe podkreslic):

a) kosztorys inwestorski/szczegotowa wycene robot

b) kalkulacj¢ whasna

c) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych,
d) oferty uzyskane droga telefoniczng, udokumentowane notatka stuzbowa,

e) inne materialy..........

W/w dokument nalezy dolaczy¢ do dokumentacji zamowienia.

4. PODMIOTY, DO KTORYCH ZWROCONO SIE O ZLOZENIE OFERTY

[] zapytanie zamieszczono na stronie BIP.




5. ZL.OZONE OFERTY

Uzyskano w terminie do dnia .......................... nastepujace oferty:
Nr Wykonawca Cena brutto/ Inne istotne Uwagi
oferty cena brutto i inne | elementy oferty
kryteria

6. UZASADNIENIE WYBORU OFERTY
W wyniku dokonanego rozeznania rynku przedmiotowe zamdéwienie udzielone zostanie:

POSTEPOWANIE PRZEPROWADZIL ZATWIERDZAM

(data, podpis) (data, podpis)



