ZARZADZENIE NR 5/2005

BURMISTRZA MIASTA I GMINY  RADZYŃ CHEŁMIŃSKI

Z DNIA 28.02.2005r.

w sprawie powołania obsady służby Stałego Dyżuru  Urzędu Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński.

Na podstawie zarządzenia Nr 4/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński z dnia 28.02.2005r. w sprawie organizacji i funkcjonowania stałego dyżuru.

zarządza się co następuje:

§ 1

1) Skład osobowy pełniący Stały Dyżur podlega bezpośrednio Sekretarzowi                        Gminy   Radzyń Chełmiński

2) Skład osobowy pełniących Stały Dyżur w Urzędzie Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński stanowią dwie zasadnicze zmiany oraz zmiana rezerwowa w składzie : 

· starszy dyżurny

· dyżurny

· łącznik ( wyznaczony doraźnie )

3) Imienna obsadę poszczególnych zmian ustala Sekretarz Gminy powiadamiając zainteresowane osoby za podpisem.

4) Miejscem pełnienia służby Stałego Dyżuru jest Sekretariat Urzędu Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński.

5) Sekretarz Gminy może określić inną zmianowość i ilość dyżurnych w zmianie w zależności od potrzeb.

6) Odpowiedzialnym za planowanie, organizowanie i przeprowadzanie szkolenia stałego dyżuru jest Sekretarz Gminy.

§ 2

1. Dokumentację stałego dyżuru stanowi:

1) Instrukcja w sprawie organizacji działania Stałego Dyżuru

2) Książka meldunków z przebiegu stałego dyżuru,

3) Dziennik ewidencji i informacji stałego dyżuru

4) Brudnopis stałego dyżuru.

§ 3

Organizację, zasady działania i sposób pełnienia dyżuru określa zatwierdzona przez Burmistrza Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński    „Instrukcja w sprawie organizacji działania Stałego Dyżuru”


§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

