Zarządzenie Nr 95/2014
Burmistrza Miasta i Gminy

Radzyń Chełmiński
z dnia 31.12.2014r.
w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budżetu Gminy dla instytucji kultury. 
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594 z późn. zm.), art. 9, 12, art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U. z 2012r. poz. 406 z późn. zm.) oraz art. 126, 218,251,252 oraz 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.              z 2013r. poz. 885 z późn. zm.), zarządza się co następuje: 

§ 1. Ustala się zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z budżetu Gminy dla samorządowych instytucji kultury, zgodnie z załącznikiem Nr 1 do zarządzenia. 

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem mają zastosowanie przepisy ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej. 
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorom samorządowych instytucji kultury oraz Skarbnikowi Gminy. 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2015r.
Burmistrz Miasta i Gminy

     Krzysztof Chodubski
Załącznik Nr 1
do Zarządzenia nr 95/2014
z dnia 31.12.2014r.
ZASADY I TRYB PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA                              I ROZLICZANIA FDOTACJI PODMIOTOWYCH I CELOWYCH                  Z BUDŻETU GMINY DLA SAMORZĄDOWYCH INSTYTUCJI KULTURY
Dział 1
Tryb przyznawania dotacji
§ 1. 1.W budżecie jednostki samorządu terytorialnego planowane są dotacje przysługujące samorządowym instytucjom kultury, dla których jednostka samorządu terytorialnego pełni funkcję organizatora.

2. Dotacje podmiotowe, o których mowa w ust. 1 przeznaczone są na dofinansowanie działalności bieżącej w zakresie realizowanych zadań statutowych, w tym na utrzymanie obiektu, w którym prowadzona jest działalność samorządowej instytucji kultury.
3. Z budżetu jednostki samorządu terytorialnego mogą być przekazane samorządowym instytucjom kultury, dla których jednostka samorządu terytorialnego pełni funkcję organizatora, dotacje celowe przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinansowanie kosztów realizacji inwestycji,

2) realizację wskazanych zadań i programów.

4. Podstawą udzielenia dotacji jest Uchwała Rady Miejskiej Radzynia Chełmińskiego określająca budżet jednostki samorządu terytorialnego na rok budżetowy.
§ 2. 1. Dyrektorzy samorządowych instytucji kultury przedkładają Burmistrzowi Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński w terminie do dnia 30 września roku poprzedzającego rok budżetowy plan finansowy oraz wykaz zadań przewidzianych do realizacji w ramach dotacji z budżetu Gminy.
2. Burmistrz po dokonaniu weryfikacji i oceny przedłożonego planu finansowego opracowuje projekt budżetu Gminy w części dotyczącej kwot dotacji dla samorządowych instytucji kultury.

3. Wysokość dotacji dla samorządowych instytucji kultury ustalana jest w oparciu o złożone przez Dyrektorów samorządowych instytucji kultury plany finansowe na rok budżetowy, po uwzględnieniu możliwości finansowych Gminy.

4. Wysokość dotacji na dany rok budżetowy ustala Rada Miejska w uchwale budżetowej. 

§ 3. 1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor instytucji kultury może                   w trakcie roku budżetowego wystąpić o zwiększenie ustalonej w budżecie dotacji.

2. Wniosek wraz z uzasadnieniem składany jest do Burmistrza Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński.

3. Decyzję dotyczącą zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Miejska.

Dział 2

Tryb przekazywania dotacji i jej wykorzystania
1. Dotacja podmiotowa na działalność bieżącą przekazywana jest na rachunek bankowy samorządowej instytucji kultury w ratach miesięcznych                            w wysokości 1/12 dotacji rocznej zaokrąglonej do pełnych złotych ustalonej dla tej instytucji.
2. W okresach zwiększonego tempa wykonania zadań bieżących instytucji kultury powodującej wzrost jej wydatków – na uzasadniony wniosek Dyrektora – organizator może zwiększyć miesięczną kwotę dotacji o której mowa w pkt. 1. Przekazanie dotacji w zwiększonej wysokości spowoduje zmniejszenie całości dotacji przypadającej do przekazania instytucji kultury w okresie pozostającym do końca roku budżetowego.
3. Środki finansowe samorządowa instytucja kultury jest zobowiązana wykorzystać do dnia 31 grudnia roku w którym otrzymała dotację. 

Dział 3

Zasady rozliczania dotacji

1. Podstawą działalności samorządowej instytucji kultury oraz podstawą dokonywania wydatków jest plan finansowy instytucji, zatwierdzony przez Dyrektora.

2. Wykorzystane dotacji następuje przez zapłatę za zrealizowane zadania, na które dotacja była udzielona.

3. Dotacja udzielona instytucji kultury niewykorzystana do końca roku kalendarzowego, podlega zwrotowi do budżetu Gminy Radzyń Chełmiński w terminie do dnia 31 stycznia roku następnego.
4. Od kwoty zwróconej po terminie nalicza się odsetki jak od zaległości podatkowych, poczynając od dnia następnego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu dotacji.

5. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana w nadmiernej wysokości lub pobrana nienależnie, podlega zwrotowi wraz z odsetkami jak od zaległości podatkowych na rachunek bankowy Gminy Miasta i Gminy Radzyń Chełmiński w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okoliczności.

6. Dyrektor samorządowej instytucji kultury obowiązany jest do:

1) pełnej realizacji zadań statutowych

2) prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo – księgowej środków finansowych otrzymanych z Gminy na realizację zadań
3) prowadzenia dokumentacji w sposób umożliwiający ocenę wykonania zadań pod względem rzeczowym i finansowym

4) sporządzania sprawozdań finansowych i opisowych w terminach:

a) do dnia 31 lipca każdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okres I półrocza danego roku

b) do dnia 28 lutego roku następnego sprawozdanie z realizacji planu finansowego za rok w którym dotacja została otrzymana

c) do dnia 31 marca roku następnego:

· uproszczony bilans,

· rachunek zysków i strat,

· sprawozdanie opisowe z wykonania przychodów i kosztów,

· informację dodatkową do sprawozdania opisowego.

5) sporządzania okresowych sprawozdań finansowych, zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

6) sporządzania innych sprawozdań, zgodnie z obowiązującymi przepisami

7.   Organizator ma prawo przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatków sfinansowanych przez samorządową instytucję kultury ze środków dotacji przekazanej z jego budżetu. Kontrolę przeprowadza się w siedzibie samorządowej instytucji kultury.
8. Czynności kontrolnych dokonuje pracownik upoważniony przez Burmistrza Miasta i Gminy.
