Zarzadzenie Nr 78/2016
Burmistrza Miasta i Gminy
Radzyn Chetminski
z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie rmlany przeplséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansows w Gminie oraz
Urzedzle Miasta | Gminy Radzyn Chetminski.

-

Ma podstawic preepiséw arl. 4 i oart, 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzednia | 9%4r
o rachunkowosct (Dz. U, » 20061, poe. 1047 z podén. 7m.) i secvepolnych ustalen zawartych
woarl. 40 ustawy v dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (D2 1. z 2016r, poz.
1470 z pédn. Tm.) zmieniajgeego rosporzadzenie Ministra Finansiw z dnia 5 lipca 2000r
w o sprawie szezegdlnveh zasad rachunkewosel oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostck samorzadu terylorialnego. jednostek budizetowych, samorzadowych
sakladow budzetowych, panstwowych fundusey celowych oraz panstwowych Jednosiek
budzelowveh majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskie) {tekst jednolity
D, 11, 7 201 3¢, poe. 289 7 pdzn, zm.) wprowadzam do stosowania:

§ 1. Wprowaden sie Zmiany w prrepisach wewnetrznych regulujgcych gospodarks finansows
w Greinle oraz Urredzie Miasta i Gminy Radzyf Chetminski wprowadzonych Farzadzenmiem
N 1072016 Durmistrza Misste | Gminy Radzyt Chetminski z dnia 29 lutego 2076r
w sprawie przepiséw wewneteznych regulujacych gospodarke finansows w Gminie oraz
L. rzedzie Miusta § CGiminy w Radeyniu Chetminskim,

§ 2. Wprowadea sie zmiang w salgeznika Nro 3, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatyeznikiem Nr 1 do niniejszepo zarzagdzenia,

§ 3.5 16 Zatgcznika Nr 6 do ww. zarzadzenia etrzymuje brzmienie:

& 16, 1. Listy plac sporradza sic na w jednym egzemplarzu na podstawic adpowiadnio
sporzadzonyeh i sprawdzonyeh dowoddw frodlowych, A w przvpadku wynagrodzen refun-
dowanych w 2 cgz,

2. Listy plac powinny zawicrad co najmnie) naslgpujace dane:

ay okres, za jaki obliceono wynagrodsenie,

b) lacens sume do wyplaty,

¢) nazwisko 1imig pracownika.

d) sume naleznego kardemu  pracownikowi wynagrodzenia  brutto ¢ rozbiclem
na posecrepolne skladniki wynagrodzenia,

e} sume wynagrodzen netto,

f) sume poteacen z podzialem na poszczegdlne trtuly,

o) sumg zasitkow AUS,

) sume ewentualnyeh dodatkdw pregjsciowyeh 1 staiych (dodatek [unkeyjny.

iy pokwitowanic edbioru wiynagrodzenia {podpls 1 data), Tub przelew na rachunki ROR
pracownika nie poznie] nid w dniv wiplaty.



“ed

Zgodnie 7 ustaleniami, w listach plac dopuszezalne jest dokonywanie nastgpujacyeh po-

Iracen

- podatku dochodowego od esob fizyeenyeh,

- skladek na ubczpiccrenia spolecene | zdrowolne,

- naleznodel egzekucyinyeh na podstawie nakazdw egzekucynych,

- pohranveh zaliczek na poesel wynagrdzed,

- pobranych, a nic rozliczonych zaliczek,

- kar pienigznych wymicrzonych przez pracodawee.
inne polracenia moga byé dokonywane wylgezme 7a wyTaZzong na pidmic zgoda pra-
cownika.

Listy plac nie maogg zawierad zadnych paprawek.

Listy ptac powinny byé podpisane preez:

al osobe sporegdeagod,

b)) esobe sprawdzajaca,

¢} Skarbnika lub pracownika upowainionegoe przez Skarbmika,
¢y Burmistrza, 7-ce Burmisirza lub Sekretarza,

Wynagrodzenic za prace wyplaca sie do dnia 23 kazdego miesiaca za dany miesiac pracy
a pracownikom zatrudnionym na podstawic skierowania z Powlalowego Urzedu Pracy
wynagrodzenie wyplaca si¢ do ostainiego dnia kazdego miesigea 7a dany muesige pracy.
Jezeli ustalony deien wyplaty za prace jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzeme
wyplaca sie w dniu poprzedeajgeym.

Pracodawea na wniosck pracownika obowigzany jest do udestgpnienia mu do wglgdu
dokumentacii placowe] oraz przekazania odeinka listy plac zawierajacego wszysikie
skladniki wynagrodzenia.

Wyplala wynagrodzenia nuslgpuje poprzez przelew na rachunek bankowy wskarany przez
pracownika lub gotdwhka wyplacong preez bank obslugujaey w prevpadku pracownikow
satrudnionych na cens okredlony.

Po wukoniczeniu rozliczen ewigzanvch z wyplatg, listy plac sa wpinanc do segregatoriny,
zestawicnic lisl plac sporzadza sic na zestawieniu list, ktdre sluzgy do ksiggowosel  synle-
tyezne] i analitvezne] lub systemem komputerowym.

|0, Wseystkie naliczone polrcenia z plac odprowadzane s3 na wiadeiwe rachunki

bankowe za  pomocg  poleced  preelewow  sporzgdzonych  przez pracownikéw
ksiegowoscl do kofica knzdego miesigea i skladane w BS Lasin lub droga elektroniczng.”

§ 5. Zobowiazuje wszystkich pracownikdw merytoryeznie odpowiedzialnych z tylulu

powierzonych im chowiazkow, do zapoznania sig z przepisami zawartymi w niniejszym
zarzadzenin § preestezepania wpelni zawartyeh w nim postanowiei,

& 6. Zursgdzenie wehodsi w zvcie z dnlem pedpisania, z moea obowigzuacs od dma
1 styeznia 201 7r,
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 78/2016
Burmistrza Miasta | Gminy
Radzyr Chetminski

z dnia 30 grudnia 2016r.

Zaktadowy Plan Kont Urzedu Miasta i Gminy
Radzyt Chetmitiski

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespof 0 - Majatek trwafy

011
013
014
015
020
030
o071
07d

073
080

Sradki tnwvate

Pozostate srodki trwate

Zbiory hiblioteczne

Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartogci niematerialne i prawne

DMugoterminowe aktywa finansowe

Umoarzenie srodkaw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie {inwestycje)

Zespdi | - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130
135
139
140
141

Rachunek biezgcy jednostk

Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Innea rachunki bankowe

Kratkoterminowe aktywa finansowse

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201
221
222
223
224
225
226
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami
MNaleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Razliczenie dochoddw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow euro pejskich
Rozrachunki z budzetami

Diugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikarmi
Pozostate rozrachunki

Wphywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleZnosci



Zespol 3 — Materialy | towary
310 Materialy

Zespdd 4 - Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatdw i energil
402 Ustugi obce
403 Podatki | optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate kosziy rodzajowe
410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia
490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody | koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe. platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budze-
tu na inwestycje

BAD Rezerwy i rozliczenia miedzyokresows przychodow

851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Id



Konta pozabilansowe

Peinia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng, Zdarzemia na nich rejestrowane nie po-
wodujg zmian w sktadnikach aktywaw | pasywaw. Na kontach pozabilansowych obowiazu-
je zapis jednostronny, kiory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

091 Srodki trwate uzytkowane nieodpfatnie

092 Srodki trwate nieodptatnie oddane w uzytkowanie

291 Maleznosci warunkowe

960 VWktad wlasny niepienigzny

975 Wydatki strukturaine

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

el



Opis kont

Konta bilansowe

Zespoi 0 - "Majatek trwafy”

Konta zespolu 0 "Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1} rzeczowego majgtku trwatego,

2) wartodci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwategao,

4) umarzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate”

Na koncie 011 ujmowane s3 urzadzenia | przedmioty, ktorych wartosé przekracza kwote
okreslong w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych. Srodki trwate ujete na
koncie 011 umarza sie | amortyzuje przy zastosowaniu stawek podatkowych okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych jednorazowao za okres catego roku.
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen wartosci poczgthowe]
Srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia, ktore nie podlegajg ujeciu na
kentach 013, 014.

Ma stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
i wartosci poczatkows] Srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych,
kidre ujmuje sie na koncie 071. Zakup 4rodka trwalego ksigguje sig na koncie 080 w kore-
spondencji 2 kontem 201 na podstawie dokumentu FA.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnoscr:

1) przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkéw trwatyeh lub  inwestyc)i oraz wartosé ulepszen  zwigkszajacych
wartosé poczatkows srodkow trwabych,

2] przychody srodkdw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowe] Srodkéw trwatych dokonywane na  shutek
aktualizacji ich wyceny.

Ma stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie 4rodkaw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
Zniszczenia lub zuzycia, sprzedaiy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory Srodkow trwatych.

3} zmniejszenia wartosci poczatkowe] Srodkdw  trwatych dokonywane na skutex
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 maoze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdw trwatych w wartosci
poczatkowe],

Do konta 011 ,Srodki trwale” prowadzi sie ewidencje szczegdtowa umozliwiajges!

- ustalenie wartosci  poczatkowe] poszezegdinych obiektéw  Srodkow  trwatych
i ewentualnego jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

- ustalenie  wartodci  poszczegolnych  grup  Srodkow  trwatych  okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srod-
kdw Trwatych (Dz. U, 2010r, Nr 242, poz. 1622 ze zm.)

a wiec:

1. gruntow (grupa 0).

2. budynkéw i lokali {grupal},



. obiektaw inzynierii lgdowej | wodne] (grupa 2},

_kotiéw | maszyn enargetycznych (grupa 3), .

. maszyn, urzadzen i aparatéw ogoélnego zastosowania (grupa 4)

. specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa ),

. urzadzen technicznych (grupa 6).

. Srodkdw transpartu (grupa 7},

. narzedzi, przyrzaddw, ruchomoéci | wyposazenia (grupa 8), _ _

. ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie poszczegolne Srodki oraz
psob odpowiedzialnych za ich stan,

- phliczenie amartyzadji | umarzenia poszczegoinych srodkdw trwatych,

Do szozegdtowe] ewidencji Srodkdw trwatych stuzg!

1. ksiega obiektow inwentarzowych, _
2 szezegotowe indywidualne karty obiekitw inwentarzowych lub inne urzgdzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3. tabele amortyzacyjne s :
Ksigge inwentarzowa stanowigcg wykaz poszczegolnych obiektow pmwadz_| 5ig +a_+:zn_re
dla wszystkich srodkow trwalych, z tym, Zze moze byé w niej uwzglgdniony podzial
na poszczegolne grupy rodzajowe.

W ksiedze te] ewidencionuje sie kazdy obiekt w oddzielneg] pozycji.

Numer pozycji przyehodu staje sie numerem inwentarzowym obiekiu, ktorym kazdy obiekt
powinien byé na trwale oznakowary. Przy ewidencji rozchodu srodka trwatego nalezy po-
dac numer pozycji przychodu.

Zapisow w ksiedze inwentarzowe] dokonuje sie w  porzgdku chronologicznym
Z podaniem co najmnie) nastepujgeyech danych:

w odniesieniu do przychodu;

1.daty wpisu,

2. numeru inwentarzowego,

3. nazwy srodka trwalego oraz ewentualne] specyfikacji czesci sktadowych,

4. wartosci poczatkowej (catosci lub poszczegolnych czedci skiadowych, jesli dysponuje
sig takimi danymi},

5. wartosci po aktualizaci,

6. symbaolu klasyfikacji srodkow trwatych,

7. roczne)] stawki amortyzacii,

8. roku budowy lub produkcii,

9, daty przyjecia do uzywania,

10 miejsca uzytkowania (pole spisowe)

a w odniesieniu do rozchodu:

1. numeru pozycji ksiegowania rozchodu,

2. numeru pozycji przychodu {inwentarzowy) razchodowanego srodka trwatego,

3. daty rozchodu,

4. warosci rozchodowe].

W ewidencji szczegofowe] ujmuje sie oddzielnie wartosc poczatkowg | umorzenie
kazdego obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zZmian z tytulu aktualizac)i oraz
zwiekszen wartoici poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmnigjszen z tytutu
cZzesciowe] likwidac)

Grunty bedace wiasnodcia gminy ujmowane s3 ilosciowo - warosciowo
z wyszczegolnieniem kazdej dziatki w oddzielne| pozycji wg cen nabycia a w przypadku
niecdptatnego ich otrzymania na podstawie decyzji wiasciwego organu wg wartosci okre-
Slone] w tej decyzji (ANR),

Ewidencja analityczna gruntéw prowadzona jest w referacie ksiegowosci.

oo =] O DN b L4



Konto 013 - "Pozostale srodki trwale” _ _
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
pozostatych Srodkdw  trwatych, nie podlegajgcych ujgciu na knqta{:h IL'J11,_ GIH.
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe], thre ﬁnansmel sig
ze Srodkéw na wydatki biezace i podiegajg umorzeniu w petnej wartosci w momencie ich
zakupu (zaptaty) lub na podstawie dokumentu OT. Zakup pnznstah,fch srodkow trwahych
ksieguje sie na koncie 401 w korespondencji z kontemn 201 na podstawie dqhymen_tu FA.
MNa stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma-zmnigjszenia starl'lu
i wartosci poczatkowe] pozostatych Srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072
Ma stronie Wn konta 013 ujmuje sie w sZczegolnosci:
1. &rodki trwate przyjete do uZzywania z zakupu lub inwestyci,
2. nadwyzki srodkdw trwatych w uzywaniu,
3. nieodplatne otrzymanie Srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig w sZzczegolnosci:
1. wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidac)i, zniszczenia
lub zuzycia sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencii
syntetyczne|,
2. ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ma koncie 013 ujmuje sie frodki trwate bez wzgledu na wartos¢ poczatkows, jesli

stanowia:

i odziez | umundurowanie {o normalnym okresie uzywania diuzszym niz rok),
meble | dywany, inwentarz zywy,

- pozostate srodki trevale (wyposazenie) do nie przekraczajace| wartosci ustaloneg
w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych, ktdre sa umarzane
poprzez jednorazowe spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania
podlegaja ewidencii ilosciowo-wartosciowe|,

- inwentarz Zywy wyg. ceny nabycia, a zwierzeta pochodzace z wtasnej hodowli wg,
ceny rynkowej {inwentarz zywy w momencie wprowadzenia na stan ujmuje sie w
kosztach i amortyzuje jednorazowo w 100%)

Do kenta 013 nalezy prowadzic szczegotowa ewidencje ilosciowo - wartosciows
umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowsj i ilodci pozostatych srodkdw trwatych odda-
nych do uzywania poszczegolnym osobom | komorkom organizacyjnym oraz ewidencie
wartodciowa z podziatem na grupy statystyczne srodkdw trwabych. W tym celu prowadzi
sie ksiegl inwentarzowe.

Konto 013 moze wykazywacd saldo Wn. kiore wyraza wartosc srodkow trwatych znajduja-
cych sie w uZzywaniu w wartosci poczatkows).

Konto 014-, Zbiory biblioteczne”

Konto 014 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartoscl poczgtkowe]
zhiordw  bibliotecznych  zwanych materiatami  bibliotecznymi, ktére znajdujg sig
w hiblictekach

Zakupione ksiazki i inne zbiory biblioteczne zakupione dla pracownikdw, jako materiaby
pomocnicze i niezbedne dla potrzeb biezacego wykonywania obowigzkdw stuzbowych,
traktuje sie jako materiaty do bezposredniego uzytku i nie tworzy sie z nich zbiordw biblio-
tecznych i nie ewidencjonuje sie na kontach 014 | 072, np. katalogi, normy, instrukcje,
ksigzki, wydawnictwa urzedowe, a takZze otrzymane nieodptatne wydawnictwa uznane
za zbedne.

Przychody zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje sie w ewidenc]i
wedtug cen nabycia.

Ma stronie Wn konta 014 ksieguje sig wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmnigjszenia stanu i wartosci poczatkowe] zbiarow bibliotecznych,

f



Konto 015-,Mienie zlikwidowanych jednostek” .
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmnigjszen wartosci mienia przejete-
go przez organ zatozycielski lub nadzorujgoy po zlikwidowane] jednostee organizacynej,
czyli zakladzie budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegoInosci:

1jwarlosé mienia przejetego po zlikwidowane] jednostee organizacyjne, wedug wartoSci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

2ikorekte wartoéci mienia. stanowiacy roznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacy
7 hilansu zlikwidowanej jednostki a wartoscia mienia przekazanego spolce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

Tywartose mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej inne| jed-
nostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjgta na stan skladnikdw majatkowych organu za-
tozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie w szczegolnosci:

1jwartost mienia pozostajacego po zlikwidowane| jednostce organizacyjnej, a przekaza-
nego spotce, w wysokosci wynikajace] z umowy ze spitka, lub przekazanego jako udziat
do spétki, wartosé mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2ikorekte wartodci mienia stanowigcg rd2nice pomigdzy wartogcig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowane] jednostki organizacyjnej a wartoScig mienia przekazanego spoice
lub innym jednostkom,

Ewidencje szezegdtows do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki organizacyj-
nej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdtowa zawiera dane z ewidenc) pozabilansowe).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan mienia zlikwidowane| jednostki
organizacyjne] wedlug wartosci wynikajace] z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozyci
arganu zalozycielskiego lub nadzeorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednost-
kom arganizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego
w inny sposob.

Konto 020-, Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen warosci poczatkowe
wartosci niematerialnych i prawnych. Na koncie tym ewidencjonuje sie licencje na progra-
my komputerowe, autorskie prawa majgtkowe | prawa pokrewne,

Wartosci niematarialne | prawne o wartosci poczatkowe] w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym oraz stano-
wiace pomoce dydaktyczne zwane pozostatymi wartoSciami materialnymi 1 prawnymi fi-
nansuje sie ze Srodkéw na wydatki biezace | umarza jednorazowo, spisujac cala wartosc
w koszty dziatalnosci operacyjnej w zespole 4 w miesiacu przyjgcia ich do uzywania, zas
umorzenie ksieguje sie na koncie 072, Konto 020 moze byé dzielone na kilka kont, np. dla
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo i dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo.

Ma stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnigjszenia stanu  wartosci  poczatkowe] wartosci  niematerialnych 1 prawnych,
7 wyjatkiem umorzenia ymowanego na koncie 0711 072,

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkows).

Do konta prowadzi sie ewidencie szczegofowsg 2z jednocZesnym  grupowaniem
w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na koncie 072,
Ewidencje prowadzi =ie dla kazdej osoby materialnie odpowiedzialne] za ich stan
z uwzglednieniem umorzenia naliczonego w tabelach amortyzacyjnych,



Konto 030 — , Dlugoterminowe aktywa finans owe" -
Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywdw finansowych, w szt:zegalnus;u
akcii i innych diugoterminowych akbywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugeterminowych aktywow finansowych. _
Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnit ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

W tym celu w ewidencii komputerowej prowadzi sig podziat na poszczegolne tytuly.

Konto 030 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.”,

Konta 071 - "Umorzenie srodkdw trwalych coraz wartosci niematerialnych i praw-
nych"”

Konto 071 sluy do ewidencji zmniejszen wartosel poczatkowe| Srodkow trwatych oraz
wartosci  niematerialnych i prawnych, kiére podlegaja umorzeniu wediug stawek
amortyzacyjnyeh stosowanych przez jednostke,

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondenc)i z konterm 400,

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - Zmnigjszenia
umarzenia wartosci poczatkowe] Srodkéw  trwalych oraz wartosci  niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjasnie-
niach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020, 071 moZna prowadzi¢ wspéing ewidencje
srezegolowa. Prowadzi sie roczne tabele naliczen umorzenia.

Konto 071 mofe wykazywad saldo Ma, kidre wyraza stan umarzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zhiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmnigjszen wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto&ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petne| war-
togci, w memencie ich zakupu lub na podstawie dokumentu OT, Umorzenie ksiegowane
jest w korespondencii z kontemn 013 1 020,

Ma stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmnigjszenia
umarzenia wartosci poczatkowej Srodkow  trwatych oraz wartosci  niematerialnych
i prawnych.

Ma stronie VWn konta 072 ujmuje sie umorzenie Srodkdw trwaltych oraz wartosci niemate-
rialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, prze-
kazanych niecdptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetyczne), a takze stanowigcych nie-
dobor lub szkodeg.

Ma stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartofci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyZzek &rodkéw trwatych oraz  wariosci  niematerialnych
i prawnych, dotyczace Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzy-
manych nisodptatnie, Konto 072 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartoéci poczatkowe] srodkdw trwabych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorze-
nych w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ksieguje sig wiec umorzenie;

1. ksigZek i innych zbiorow bibliotecznych,

2. srodkow dydaktycznych.

3 odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku), mebli | dywanow,

4. inwentarza Hywego,

5 pozostatyeh  Srodkéw  trwatych  (wyposaZeniel oraz  warosci  miematerialnych
i prawnych o wartoci nie przekraczajace| wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku do-
chodowym od osob prawnych, dla kiérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane
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za koszty uzyskania przychoddw w 100% ich wartoscl w miesiacu oddania do uzywania
(na podstawie ustalen podanych w art. 16d ustawy o podatku dochodowym od osob
prawnych jest to wartoéé poczatkows réwna lub nizsza niz 3 500,00z} ,
Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych Srodkow
trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostalych wartosci niematerialnyrch_i prawny;h:
wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu araz otrzymanych me:::ndpialtme z tytutu
darowizn oraz dotychczasowe umorzenie uZywanych pozostalych Srodkow tmah.rch
otrzymanych niecdptatnie od innych jednostek i zaktadow budzetowych na podstawie de-
cyzji administracyjnych. _ -

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umarzenia, odpowiadajaceqgo
wartosci rozrachunkowych pozostatych Srodkéw trwatych oraz  wartosci niematgrialny{:h
| prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania niecdptat-
nego lub sprzedazy).

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji skutkéw trwale] utraty wartosci diugoterminowych
aktywow finansowych, Zmnigjszenie wartosci z tytulu trwalej jej utraty, jak tez :]e}
przywracenie nalezy ujmowac cdrebnie dla poszczegélnych diugoterminowych aktywow
finansowych.

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe ujmuje sie po stronach Ma
konta 073, a po stronie VWi konta 073 ksigguje sie przywrécenie uprzednio utraconej war-
togci diugoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 073 powinna zapewnié co najmniej podziat odpiscw ak-
tualizujgocych wartose diugoterminowych aktywow finansowych wedlug poszczegdinych
ytubdw.

Kaonto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.
Ma stranie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci;
1) poniesione koszty dotyczgee Srodkdw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak | we wiasnym imieniu,
2] poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentdw oraz
wytworzonych w ramach wlasne| dziatalnosci gospodarczej,
3} poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstruk-
cia. adaptacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Ma stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartoSé uzyskanych efekiow, w szczegolnosci:
1) srodkow trwatych;
2) wartosc sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
NMa koncie 0BD mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw go-
towych srodkow trwahych.
Ma koncie 080 ewidencjonuje sig ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji po-
niesionych na majgce powstad nowe podstawowe Srodki trwate lub zwigkszajgce wartosc
juz istnigjacych podstawowych srodkow trwatych oraz nowe pozostate Srodki trwate sta-
nowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow,
Koszty inwestycii obejmujg  warosé (w  cenie nabycia) wszystkich zuzytych
do wytworzenia rzeczowych skiadnikéw | wykenanych robét i ustug obcych, wartosé
dwiadezen wiasnych. warloéde swiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace sig zali-
czyt do wartosci wytworzanych przedmiotdw aktywow trwatych, w tym rowniez:
- nie podiegajacy odliczeniu podatek od towardw | uslug dotyczacy inwestyc)
rozpaczetych,

naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnietych przez
inwestora zobowigzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkow trwatych,
- optaty (np. notarialne, sadowe),

&



- odszkodowania dia osdb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywana
bhudowa,

Do inwestyc)i zalicza sie w szczegolnosci koszty:

1. dokumentaciji projektowej inwestycji,

2. badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardw geodezyjnych, .

3. przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z  likwidacii  budynkéw i budowli zlikwidowanych w  Zwigzku
7 wykonywaniem nowych inwestycii,

4. nabycia gruntow i innych skladnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkow | budowli, wytgcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do
LUZywania,

5. optaty z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy inwestycji oraz
7 tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

6. odszkodowania za dostarczenie obiekiow zastepczych | przesiedlenie osob
z terendw Zajetych na potrzeby inwestycyjne,

7. zalozenia stref ochrannych,

B. zatozenia zieleni,

0. poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwigzane z przebudows, rozbudows,
i adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych
sradkdw trwatych

10.ulepszenia wiasnych, juz istnigjacych podstawowych srodkéw trwatych, zakupu badz
wytwarzenia we wiasnym zakresie urzgdzen technicznych. maszyn i srodkow transportu,
11 transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

12.nadzoru autorskiego, inwestorskiego | generalnego wykonawcy,

13.ubszpieczen majatkowych srodkow trwalych w budowie,

14.zagospodarowania pomelioracyjnego,

15.przygotowania  eksploatacji  nowo  budowanych  zakfaddéw  lub  obiekiow,
ktore poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr
dla nowych inwestycji),

16. nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

17.nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towardw i ustug (VAT) dotyczacy
inwestye)i,

18.cta i innych optat zwiazanych z nabyciem Srodkaw trwatych,

18 odsetki | prowizje bankowe od zaciagnietych kredytow | pozyczek dot. dane] inwestycji,
20.inne koszty bezposSrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje finansowane sa bezpodrednio z rachunku biezacego jednaostki.

Ewidencje szczegdlows do konta 080 prowadzi sig dla poszezegdinych zadan inwestycyj-
nych w sposob:

- zapewniajgcy ustalenie  koszidw nabycia  lub  wylworzenia z  podziatem
na poszczeqgolne rodzaje efekidw inwestycyjnych (ohiekty),

- umezliwiajacy wycene poszczegolnych obiektdéw Srodkéw trwatych oraz tytutow
wartosci niematerialnych | prawnych.

Konto 080 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza wartosc koszty niezakonczonych
srodkow trwatych w budowie {inwestyci).



Zespod 1-,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” _

Konta zespolu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do Ewiden::h_:

krajowych i zagranicznych grodkdw pienigznych, przechowywa nych w l:alsle:
krotkoterminowych  papieréw  wartosciowych,  krajowych | zagram{:znych_ émdk:‘:“:w
pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach, udzielanych przezlbanm Hr_edyftc:w
w krajowych i zagranicznych grodkach pienieznych, innych krajowych | zagranicznych
srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg cdzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow pie-
hieznych. Krajowe aktywa pienigzne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci no-
minalnej.

Konto 120-,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku ban-
kowym z tytutu wydatkdw | dochoddw (wphywdw) budzZetowych objetych planem finanso-
wym. Dochedy realizowane przez urzad sg wnoszone bezpoérednio na rachunek budze-
tu i tylko ewidencyjnie odwzorowywane w ksiegach urzedu za posrednictwem konta 130,
kidre faktycznie nie jest kontem rachunku bankowego a kontem rozliczenia dochodaw |
wydathow przypisanych do realizacji urzedowi. Dzigki prowadzeniu konta 130 zapewnicne
iest bilansowe odzwierciedlenie w ewidenc)i urzedu skutkdw operacji wykonywanych przez
urzad na rachunku budZetu.

Ma stronie VWn konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkdw budzetowych bezposrednio na ra-
chunek budzetu jednostki samorzadu tentoralnegoizapis wiorny do konta 133)

- 2 tytutu dotacji, subwencji i udziatdw w podatkach dochodowych stanowiacych dochody
budzetu 5.t {ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetows)),

- dochodédw ujetych w planach finansowychiewidencja szczegdtowa wediug podziatek kla-
syfikacji dochodéw budzetowych), w karespendencji z kontem 221,

Ma stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

-zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe,
(ewidencja szczegdlowa wediug podziatek klasyfikac)i wydatkdw budzetowych}, w Kore-
spondencji z wiasciwymi kontami zespotu 0, 2, 4 lub 8,

-zwroty niewykorzystanych dotacji , subwencji i innych dochoddw nienaleznie pobranych
(zapis witrny do obrotdw na koncie 133)

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza,
ze do blednych zapisdw, zwrotdw nadpiat. kerekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny. Dopuszcza sie stosowania zapisow widrnych na koncie 130 ze znacznikami
zerowymi. Zwraty wydatkdw dokonanych w danym roku budzetowym zmnigjszajg wyko-
nanie wydatkow danego roku, natomiast zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich la-
tach bud#zetowych stanowia dochody gminy.

Konto 120 stuzy rowniez do ewidencji dochodow | wydatkdw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Saldo konta 130
w zakrasie zrealizowanych wydatkdw podlega przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan

budzetowych rocznych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strone Wi
konta BOQO.



Konto 135-,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 slury do ewidencji Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w sZczegolnosci zaktadowego funduszu Swiadezen socjalnych i innych funduszy, kio-
rymi dysponuje jednostka.

MNa stronie Wn konta 135 ujmuje sie wphywy Srodkdw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma-wyptaty Srodkdw z rachunkdw bankowych,

Ewidencjonuje sig przede wszystkim $rodki zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest dla kazdego funduszu odrebnie.

Konto 135 moze wykazywac saldo VWn, kidre oznacza stan Srodkow pienieznych,
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139-,Inne rachunki bankowe"

Konto 138 stuty do ewidenc)i operacji dotyczacych srodkdw pienieznych wydzielonych na
pomocniczych rachunkach bankowych.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotdéw na wyoadrebnionych ra-
chunkach bankowych:

1. sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw),

2. sUm na zlecenie,

3. czekdw potwierdzonych

5. srodkow obcych na inwestycje

Ma koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzic pefna zgodnosé zapisow konta 1389 miedzy ksiegowo-
scla urzedu gminy, a ksiegowoscia banku.

Ma stronie W konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych sredkéw pienieznych z rachun-
kow bieZacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Ma stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyplaty Srodkow pienieznych dokonane z wydzielo-
nych rachunkdw bankowych.

Kento 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych znajduja-
cych sig na innych rachunkach bankowych.

Ewidencje analityczna prowadzi sie z podziatemn na tytuty.

Konto 140-,Krotkoterminowe papiery wartogciowe i inne $rodki pieniezne”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w postaci papie-
raw wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkow pienieznych (np. czeki
I weksle obee ptatne lub wymagalne w ciagu 3 miesiecy).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwiekszenia stanu i wartosci krotkoterminowych pa-
pierdw wartosciowych 1 innych Srodkéw pienigznych, a na stronie Ma-zmnigjszenia ich
stanu 1 obnizenia wartosci w stosunku do ceny nabycia.
Konto 140 moZe wykazywac saldo Wi, kiore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.
Ewidencje szczeqgdtowa konta prowadzi sie dla:
1. poszezegolnych skladnikow krdtkoterminowych aktywéw finansowych, wyrazonych
w walucie polskie] | obeej;
2. wartosci krotkoterminowych papierdw wartosciowych, powierzonych poszczegdl-
nym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza wartosé krétkoterminowych papie-

row wartosciowych i innych srodkéw pignieznyeh w drodze,



Konto 141-,5rodki pienigzne w drodze” | _ |

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz
miedzy kontami w réznych bankach.

Kaonte to moze byc stosowane tylko na przefonie okresow sp rawozdawczych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig zwigkszenia stanu srodkaw pienieznych w drodze,
2 na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienigznych w drodze.

Konte 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienigznych w dro-
dze.

Zespof 2- Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 Rozrachunki | roszozenia” stuzg do ewidencji krajowych | zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen,

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenci rozliczen srodkéw budzetowych, Srodkow euro-
pejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze sradet zagranicznych niepodlegajgcych zwro-
towi, wynagrodzen, rozliczen niedobordw. szkod i nadwyzek oraz wszelkich inmych rozli-
czen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami SpOMmymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do  kont zespotu 2 powinna  umozliwic
wyodrebnienie poszezegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustale-
nie przebiegu ich rozliczeh oraz stanu naleznoSci, rozliczer. roszczer sparnych
| zobowigzan z podziatemn wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
abeych-wedtug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu érodkéw europejskich odpowied-
nio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201-, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencii rozrachunkow i roszezen krajowych | zagranicznych
z tytulu dostaw, robdt i ushug. W tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, a
takze naleznosc z tytutu przychodow finansowych, Na koncie 201 nie ujmuje sie nalezno-
4ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktdre ujmowane sg
na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci | roszczenia oraz splate | Zmniejszenie zo-
bowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splatg | zmnigjszenie naleznosci
i roszezen.

Kanto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZnosci | roszczen,
a saldo Ma-stan zobowiazan.

Ewidencje szczegblowa zobowigzan i naleznosc prowadzi sie wg kontrahentow i wg. kla-
syfikacji budzetowe] w programie komputerowym FKE+" .

Konta 221-, Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naletnosci z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w da-
nym roku dochodéw budzetowyeh i zwroty nadptat 2 tytutu dochodow nignaleznie wplaco-
nych |ub orzeczonych do zwrotu..

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy naleznoscl oraz przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugotermi-
nowych na konto 226.

Na koncie 221 ujmuje sie naleznodci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe orga-
ny. Zapisy z tego tytulu mogy byc dokonywane na koniec okresdw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkows]
(zalegiosci | nadplaty)

Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna byc prowadzona wg diuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktorych naleznosci dotycza.
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Analityka prowadzona jest w formie komputerowe] WIF +.

Ma koncie tym dokonuje sie réwniez zapisow zgodnych ze Sprawozdaniem Rb-27 Urze-
déw Skarbowych dot. naleznoéci, dochodéw wykonanych | zalegtosci. Na ostatni dzien
kazdego kwartatu dokonuje sie ksiggowan zgodnie z ww. sprawozdaniem US na koncie
221 w korespondencji z kontem 720. .
W celach sprawozdawczych dokonuje sig przypisu dechodow nieprzypisanych na koncie
221 w korespondencji z kontami zespotu 77

Konto 221 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZnosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a salde Ma - stan zobowigzan z tytutu nadpfat w tych
dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochoddw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow bu-
dzetowych.

Ma stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w kore-
spondenc) odpowiednio z kentami 130.

Ma stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego miesigcznie wg. sprawoz-
dania Rb-275 | dekonuje sie przeksiegowania zrealizowanych doechoddw budzetowych na
konto 800,

Konto 222 moze wykazywad saldo Ma, ktore cznacza stan dochodow budzetowych zreali-
zowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkdéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow bu-
dzetowych, w tym wydatkow w ramach wspdffinansowania programow i projektow realizo-
wanych ze Srodkdw europejskich.

MNa stronie Wn konta 223 ujmuje sig w szczegolnosci:

1w ciagu roku budzetowego miesieczne, na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-
285, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ra-
mach wspaffinansowania programaw i projektdw realizowanych ze srodkéw europejskich
na konte 800,

2iokresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wy-
datkdw w ramach wspétfinansowania programow i projektdw realizowanych ze Srodkdw
europejskich, w korespondencji z kontem 130,

MNa stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szezegdlnoser

Tiokresowe wphywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzeto-
wych w Kerespondencji Z kontemn 130;

2)okresowe wphywy Srodkow pienieznych przeznaczeonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondeanc| Z kontem 130,

Kento 223 moze wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan Srodkdw pienigznych otrzyma-
nych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych i niezwrdconych do
kefica okresu.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budZetu srodkow eu-
ropejskich"

Konto 224 sluzy do ewidenciji rozliczenia przekazanych przez organ dofujacy udzielonych
detacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajace | po-
sredniczace platnosci z budzetu sSrodkow europejskich.

Ma stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci wartosc dotacji przekazanych przez
organ dolujgcy oraz wartosé platnosci dokonanych na rzecz beneficientow przez BGK, w
korespondencji z kontem 130 oraz wartosé dotacji zwrdconych w tym samym roku budze-
towym, W Korespondenc]i z kantem 130.



Ma stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci: i

1)wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w hurespr:mlderncjl z _lv:un?Efm 810,
Ewidencja szczegitowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac mozliwost ustale-
nia wartosci przekazanych dotacji. ; .
Dotacje udzielone z budzetu jednostki | zwrécone do konca roku, w ktonym zostaly rudz_ua-
lone, stanowig zmniejszenie wydatkdw, natomiast zwrdcone w roku nastepnym, rownisz
w styczniu roku nastepnego, zalicza sig do dochoddw budzetawych. W wknnamu budze-
tu nie stosuje sie okresu przejéciowego, wigc dotacje zwrécone w styczniu roku nastepne-
go sg dochodami budzetowymi roku nastepnego. Dotacje przypisane do zwrotu w roku
nastepnym zaliczane sq przez organ dotujacy do dechodéw budzetowych | wobec tego
rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dechoddw bu-
dzetowych, sa ujmowane na koncie 221,

Konto 225-, Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytulu
dotacji, podatku dochodowego od osdb fizyeznych oraz podatku od towarow i ustug (VAT)
nadwyzek srodkow obrotowych oraz nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Ma stronie Wi konta 225 ujmuje sie:

1, przekazane zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz korekty powao-
dujace zmniejszenie tych zaliczek;
2. naliczony podatek VAT podiegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi
przez Urzad skarbowy od zakupionych towardw i ustug
3. nadplaty oraz wptaty do budzetu
Ma stronie Ma konta 225 ujmuje sie:
1. zarachowany podatek dochodowy od osob fizycznych od wynagrodzen z umow o
prace, umow zlecenia, umow o dzieto | innych Swiadezen,
2. nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajace] z wystawionych faktur VAT | faktur
korygujacych. zobowigzania wobec bud2zetdw
3. zobowiazania wobec budzetow, przypis | zmniejszenie naleznosci z tytulu docho-
ddw budzetu panstwa.
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu naleznosci | zobowigzan odrebnie we-
dtug kazdego z tytutu rezrachunkéw z budzetem.
Konto 225 moze miet¢ dwa =salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodei, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budZzetdw.
Zwroty podatku VAT nalezy traktowad jako kwoly, ktére pomniegjszaja wydatki w podziat-
kach klasyfikacji budzetowe], w ktorej ujeto wydatek z tytutu dostawy towardw lub Swiad-
czenia usiug, pod warunkiem, ze zwrot ten nastapi w tym samym roku budzetowym,
w ktorym poniesiono wydatek. W taki sam sposob nalezy traktowac podatek VAT odpro-
wadzony do urzedu skarbowego, a dotyczacy dochoddw budzetowych — wowczas po-
mnigjsza on dochody w poszczegolnych podzialkach klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 226-,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozli-
czen z budzetem.

Ma stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosei diugoterminowe naleznosci, 1). rozo-
zenie na raty sprzedazy lokali, dziatek w korespondencji z kontem 840, a tak?e przenie-
sienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych, w korespondenc)i z kontem
221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci diugotermi-
nowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencii
Z kontem 221,



Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartoé¢ diugoterminowych nalez-
nosci. ]

Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu po-
szezeghlnych naleznosci budzetowych. _

Ewidencje analityczng prowadzi sig wedtug tytutéw naleznosci oraz wedtug jednostek, od
ktarych te naleznosci wystepuja w programie komputerawym WIP +,

Konto 229-,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 220 stuzy do ewidencjii innych niz  Z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnosci 2 tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
skiadek na Fundusz Pracy | PFRON oraz zasitkaw wyptacanych przez ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig zmniejszenie zobowigzan z tytutu przekazanych skia-
dek i korekt oraz naleznosci z tytutu wyptaconych przez pracodawce swiadczen z tytutu
np. ubezpieczenia chorobowego, a na stronie Ma — ewidencjonuje sie zobowigzania z tytu-
tu skladek, ctrzymane wplaty i korekty naleznosci,

Konto 229 moze wykazywat dwa salda, Saldo VWn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS i PFRON,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 — rapewnia mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci | zohowigzan wg tytutdw rozrachunkow.

Konto 231-, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych | Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto | umowy

agencyjnej oraz z tytutu wyplat zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktare naliczono na li-
stach wynagrodzen.
Ma stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. wyptaty pieniene,

2 wartost wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

3. potrgcenia wynagrodzen obciazajace pracownika,

4. wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na listach wynagrodzen,

5. wyplate naliczonego inkasa za pobor opfaty skarbowe].
Ma stronie Ma konta 231 ujmuje sig zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzef oraz
naliczenie poboru optaty skarbowe).
Konto 231 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencje analityczng prowadzi sie na imiennych kartach wynagrodzer poszczegolnych
pracownikow,

Konto 234-, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczef i zobowiazan wobec pracownikéw Z
innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Ma stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosc:

1, wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatk obciazajgce
jednostke,

2 naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplat-
nych,

3. rozliczenia z tytulu sum potracanych pracownikom z list ptac, takich jak: skiadki
| pozyczki Z pracownicze] Kasy zapomogowo-pozyczkowej, poZzyczki z zaktadowego
funduszu &wiadczen socjalnych i odsetki od tych pozyczek, skladki zwiazkowe,
ubezpieczenia osobowe, zajecia na mocy prawomocnych wyrakdw sadowych | in-
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nych tytuléw egzekucyjnych oraz przelewy wynagrodzen na konta pra_t:uwnikﬁw;
4. naleznodci z tytulu poryczek z zakladowego funduszu swiadezen socjalnych, _
& nalernosci | roszezenia od pracownikéw z tytulu niedoborow i szkad oraz kar obcia-
zajacych pracownika,
6. zaptacone zobowiazania wobec pracownikaw,

Ma stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

. wydatki wylozone przez pracownikdw w imieniu jednostki,

. rozliczone zaliczki | zwroty Srodkdw pienigznych,

. wphtywy naleznosci od pracownikow, _
odpisane naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktarych dochodzenia zZre-
zygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosc,

oL by =

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszczen,
a =alda Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Ewidencje analityczna prowadzi sie dla poszczegdlnych pracownikow imiennie dla zali-
czek oraz wedhug tytulow.

Zaliczki udzielane sa wylacznie w uzasadnionych przypadkach na okres do 7 dni. Za
zgoda kierownika jednostki termin ten moze by€ przediuzony.

Konto 240- Pozostale rozrachunki™
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleZnosci i roszczen oraz zo-
bowiazan nieobjetych ewidencia na kontach 201-234 a takze do rozliczen z tytulu niedobo-
row i szkod. Na koncie tym ewidencjonuje sie przede wszystkim:

1. rozrachunki dotyczace sum depozytowych, min. takich jak: kaucje, wadia przetar-
gowe, zabezpieczenia nalezytego wykonania umaowy;
rozliczenia niedoboraw, szkod | nadwyzek:
roszZocZenia sparne;
rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
korekty z tytutu mylnych obciazen | uznan rachunkow bankowych jednastki,
ekwiwalenty za udziat w akcji gasniczej i szkoleniach strazakow'
zwrot kosztdw dojazdu niepetnosprawnych do szkot, itp.

S LN

Ma stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci | roszczenia oraz sptate
i zmnigjszenie zobowiazan, a na stronie Ma-powstate zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen,

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z po-
szcezegdinych tytulow,

Konto 240 moze mied dwa salda. Saldo VWWn oznacza stan naleznescl 1 roszczen,
a saldo Ma-stan zobowiazan.

Konto 245-, Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconyeh, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu docho-
dow budzetawych.

Ma stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwro-
ty.

Ma stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci kwoty niewyjagnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpfat.



Konto 290-,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznogci watpliwych,

MNaleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, Ze nie zostana zaplacone
w terminie | w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne,

Ma stronie Wn kenta 290 ujmuje sie zmnigjszenie wartosci odpisow aktualizujgcych nalez-
nosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

aalda Ma konta 290 cznacza warosc odpisow aktualizujacych naleznosci.

Dokonanie odpisu aktualizujacego nie zmniejsza wartosci ksiegowej naleznosci, a jedynie
urealnia jef wartosé bilansows. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpi-
su aktualizujacego naleznosci, zmnigjsza sig utworzony odpis w uzasadnione] wysokosci
1 jednoczesnie zwigksza sig odpowiednio: pozostate przychody operacyjne, przychody fi-
nansowe, whasciwy fundusz. Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci z tytulu podatkow
| optat lokalnych oraz innych naleznosci nie podatkowych zalicza sie do pozostatych kosz-
tow operacyjnych natomiast odsetki zalicza sig do kosztéw finansowyeh.

Fodstawa dokonywania odpiséw aktualizujgcych i ich zmniejszen dla podatkéw, optat lo-
kalnych i naleznosci nie podatkowych sa, min. pestanowienia komornicze, skierowania
sprawy na droge sgdows, wszczecie egzekuc)i, ogloszenie upadtosei. Wykazy takich odpi-
sow przygotowuje pracownik na stanowisku merytoryeznym. W pierwsze| kolejnosci usta-
'a sig na dzien bilansowy naleznosci przedawnione, umorzone lub niesciagalne, na skutek
czego kwoty ich wymagane] zaptaty nie moga zostaé uznane za realne, W zwigzku z tym
cdpisuje sie naleznosc z ksiag rachunkowych obciazajac odpowiednie koszty. Na dzief
bilansowy ustala sig réwnie? te naleznosci, ktére nie sg ani przedawnione, ani umarzone,
ani miesciagaline, ale =g watpliwe, co oznacza, ze termin ich zaptaty juz minat | sa zagro-
zone duzym prawdopodobienstwem niesciagalnesci. Pracownik merytoryczny ustala ich
wartos¢ wynikajacy z ksiag rachunkowych — i dla takich naleznosci ustala odpis aktualizu-
|acy wycene spowodowany utrata wartosci.
W przypadku naleznosci zbiorczych wyodrebnia sie:
1. diuznikéw postawionych w stan likwidaci
2. diuznikow pozostajacych na drodze egzekucyjnej, sadowej
3. diuznikow do indywidualne] cceny (upadiosé, likwidacja)
4. naleznosci znaczace.
Odpisy indywidualne dokonuje sie na podstawie oceny sytuacji finansowej i majatkowej
kazdego diuznika, ktory np. zwracal sie z wnioskiem o rozlozenie na raty lub umorzenie
naleznosci w oparciu o dokumentacie stuzaes do podjecia decyzii roziozenia na raty lub
Umarzenia.
Odpisemn aktualizujacym nie obejmuje sig:

1. naleznosci od Urzeddw Skarbowych

2. naleznosci od innych jednostek budzetowych

3. naleznosci, ktore figuruja w ksiegach rachunkowych na dzien bilansowy, a na dzien

tworzenia odpisu zostaty zaptacone

4. naleznosci zabezpieczone hipoteka

5. naleznosci, ktdre sa niewymagalne.
Jezeli naleznosé giowna jest watpliwa to odsetki sg réwniez watpliwe,



Zespof 3 — (Materiaty | towary”

Konto 310 — Materiahy™

Konto 310 stuzy do ewidencji wiasnych zapasow materiatow w magazynach oraz do usta-
lania na dzien bilansowy stanu materiatow odpisanych w koszty na dzien ich zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie wszelkie pozostatosci nie zuzytych do konca
roku materiatow odniesionych uprzednio w calosci w koszty bezposrednio po zakupie, kto-
re na podstawie inwentaryzacji na dzier 31 grudnia odnosi sig na konto Materiaty.

Ma stronie Ma ewidencjonuje sig wszelkie rozchody zapasdw Z magazyndw oraz zmniej-
szenia wartosci zapasow z tyt, uszkodzenia,

Materialy stuzace wiasnym inwestycjom zakupuje sie pod potrzeby i s§ ksiggowane bez-
posrednio w Koszhy. Ewidencje zuzycia zakupionego wegla dokonuje sig raz na miesiac.
Konto 310 moze wykazywad saldo Wn, ktore wyraza wartosc zapasow materiatow
w magazynach.

Zespdt 4-, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg da ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachun-
kowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmnigjszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentdw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksiequje sie na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi prze-
pisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw opera-
cyinych i kosztow operaci finansowych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji bu-
dzetows] oraz rodzajowej w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
graz w sposob umaozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budze-
towych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujgcych jed-
nostke.

Konto 400 - "Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacii od &rodkow tnwvatych | war-
tosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stop-
niowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma kon-
ta 400 ujmuje sie ewentualne zmnigjszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koficu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywad w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amartyzacl, Saldo konta 400 przenosi sig w koncu roku obratowego
na konto BS0,

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatow | energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocnicze] | ogolnego zarzadu.

Ma stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiaiow i ener-
gii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zu-
zycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow | energii na konto 860, Konto 401 - Zuzycie ma-
terialéw | energii, obejmuje grupy paragraféw wydatkow budzetowych dotyczace roznego
rodzaju zakupdw materiatow | wyposazenia, energii elektrycznej, wody i gazu, np. § 419,
471 422, 423, 428, itp



Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytutu ustug oboych wykonywanych na rzecz dzia-
talnosci operacyjne] jednostki.

Ma stronie Wn konta 402 ujmuje sie peniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma kon-
ta 402 ujmuje sie zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesie-
nie kosztow ustug obcych na konto BE0. Konto 402 — Uslugi obce, obejmuje grupy para-
grafow wydatkdw budzetowych dotyczace wszelkiego rodzaju ustug dokonywanych na
rzecz jednostki, np. § 427, 428 (w zakresie realizacji programaw zdrowotnyeh dla miesz-
kancéw gminy), 430, 433, 434, 436, 438, 439, 440 itp.

Konto 403 - "Podatki i oplaty™

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, w szezegéinosc
kosztow z tytulu podatku akeyzowego, podatku od nieruchomosel | podatku od Srodkow
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze oplaty lokalnej, notarialnej, optaty skarbowej | optaty administracyjne].

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww, tytuldw, a na stronie Ma ujmuje
sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw
Z tego tytulu na konto 860. Konto 403 - Podatki | opfaty, obejmuje grupy paragrafdw wy-
datkow budZetowych dotyczace wszelkiego rodzaju  podatkéw | optat dokomywanych
przez jednostke, np. § 443, 448,440 450 451, 452 453, itp.

Konto 404 - "Wynagrodzenia®”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za
prace dla pracownikdw i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie Umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne| i innyeh umdw zgodnie z od-
rebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sig kwote naleznego pracownikom i innym osohom fizycznym
wynagrodzenia brutto (t]. bez potraceri z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac),
Ma stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowe z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Konto 404 — Wynagrodzenia, obejmuje grupy paragraféw wydatkow budzetowyech doty-
czgce wszelkiego rodzaju wynagrodzen dokonywanych przez jednostke. np, § 401, 404,
409, 410, 417 itp.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatainosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spo-
tecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrud-
nianych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo | innych umow nie zaliczanych do
wyhagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
| Swiadczen na rzecz pracownikow | 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie LImowy
0 prace, umowy o dzigto | innych umdw, ktare nie sa zaliczane do wynagrodzer.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego
| swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto | innych umow, a na dziefi bilansowy przenosi sie je na konto 860,
Konto 405 — Ubezpieczenie spoleczne i inne swiadczenia dia pracownikow, obejmuje gru-
Py paragrafow wydatkow budZzetowych dotyczace wszelkiego rodzaju  ubezpieczeniom
spolecznym i Swiadczeniom na rzecz pracownikow dokonywanych przez jednostke. np.
5302, 411, 412, 414, 428, 444 470, itp.



Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe™ o
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe), ktare nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400-405 1 410-411. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan 5+u_'z|:uuwych.
koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i peobowych, ustugi obce zwigzane z reklama, odprawy Z tytutu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztow driatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sig przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860, Konto 408 — Pozostale koszty rodzajowe, chejmujace grupy paragrafow wydat-
kiw budzetowych dotyczgce wszelkich innych kosziow dokonywanych przez jednostke.
np. § 302 ( w zakresie nie zaliczanym do pracownikéw), 230, 302, 430, 441, 442, 443
(Ubezpieczenia rzeczowe | samochodowe, skiadki na rzecz stowarzyszen), 461, itp.

Konto 410 - "Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji podstawowych kosztéw dziatainosci operacyjnej jednostki.
ktare nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-408. Na koncie tym ujmuje sie w sZcze-
gdlnosci swiadczenia spofeczne, stypendia dia ucznidw, inne formy pomaocy dla ucznidw,
itp. oraz innych kosztéw niszaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowe] i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytubdw, a na stronie Ma ich
zmnigjszenie araz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na
kanto 860, Konto 410 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu, obejmujace grupy para-
graféw wydatkow budzetowych dotyczace wszelkich innych kosztdw dokonywanych przez
jednostke. np. § 303, 311,321,324 325, 326 413. itp.

Konto 411- "Pozostale obcigzenia™

Konte 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci operacyjnej, ktore nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400-410. Ma koncie tym ujmuje sig w szczegdlnosci wpfaty gmin na
rzecz Izb Rolniczych, wptaty gmin na rzecz innych jst., kary i odszkodowania na rzecz
osob fizyeznych i prawnych oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowe] | pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 880 Konto 411 — Pozostate obciazenia, ohejmujgce grupy paragraféw wydatkow
budzetowych dotyczace wszelkich innych kosztow dokonywanych przez jednostke. np.
§ 285, 280, 281, 458, 460, itp.

Konto 490-,,Rozliczenie kosztow™

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespolu 5  Koszty wediug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujgcia:

1} w korespondencii z kontern 640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosziow rozli-
czanych w czasie (w okresach poznigjszych), ktore ujete byly na kontach 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesiong],

2) zmnigjszef rozliczen miedzy okresowych koszitw oraz rezerw tworZonych
na koszty. w korespondencji z kontemn 840 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”,

MNa stronie Wn konta 490 ujmuje sig:

1} zmnigjszenie rozliczen miedzy okresowych, w korespondencji z kontem 640,

Na stronie Ma konta 480 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, Zaewidencjonowane na
kontach 400 401, 402, 403, 404, 405, 400 | nie podlegajace rozliczeniu w czasie oraz
przypadajgce na przyszte okresy, w korespendencii z kontem B40.

Saldo konta 490 przenaszone jest w koficu roku obrotowego na konto 860,
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Zespot 6-,Produkty” |
Konta zespolu & stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosz-
vow rozliczonych w czasie.

Konto 640-,Rozliczenia migdzy ckresowe kosztow™

Konto 840 stuzy do ewidencji kosztow przysziych okresow (rozliczenia czynne) oraz re-
zerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

MNa stronie Wn konta 840 uimuje sie koszty proste 1 zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszhych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na kiore utworzono w okresach poprzednich rezenwe.

Na stronie Ma konta B40 ujmuje sie utwarzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow
oraz zaliczenie do  kosziow  okresd sprawozdawczego  kosziow poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegttowa prowadzona do konta 840 powinna umo2liwic ustalenie:

1. wysokosci tych kosztow zakupu. ktare podlegajg rozliczeniu w czasie,

2 wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow Z dalszym podziatem
wediug ich tytutow.

Salde Wn konta 640 wyraza koszty przyszhych okresow, a saldo Ma - rezerwy
na wydatki przyszfych okresow.

W jednostee rozliczenia miedzyokresowe czynne nie maja istotnej wartosci, dlatego tez
nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszaja koszty dziatalnoscl. Rozliczenia mig-
dzyokresowe bierne maja nieistotng wartosd | diatego nie s3 tworzone.

Zespdd 7 - "Przychody, dochody i koszty"”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody | koszty" stuza do ewidencii:

1yprzychodéw | kosztéw ich osiganigeia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przycho-
dow i kosztow operacji finansowych craz pozostatych przychodow | kosztow operacyjnych:
2\podatkow nieujetych na koncie 403,

Iydotacji | subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji prze-
kazanych.

Ewidencje szczegotows prowadzi sig wedhug klasyfikacji budzetowe] oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy | sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow 2 tytulu dochoddw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki. w szczegolnodci dochoddw, do kio-
rych zalicza sie podatki, skiadki, optaty, inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych. Na koncie tym uj-
muje sie rownies przychody ze sprzedazy (woda, cieplo, czynsze mieszkaniowe, dzierza-
wa, najerm, pozostate ustugi, itp.).
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy Z tytulu dochodow budzetowych, odpisy aktua-
lizujace naleznosci podatkowe a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochoddw
budzetowych, subwencie i dotacje celowe, odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne
w kwocie wptacone] od naleznosci podatkowych,
Ewidencia szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddw z tytutu dochodow budzetowych wedlug klasyfikacii budzetowe],
W zakresie podatkowych i nispodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdio-
wa jest prowadzona wedhug zasad rachunkowoéci podatkowe], natomiast w zakresie po-
datkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowia sprawozdania
o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.
W kenicu roku ohrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto B&0.
Ma koniec roku kanto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych,

Ma stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacii finansowych, a w szcze-
golnosci przychody ze sprzedazy papierow warosciowych, przychody z udziatow i akgii,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw
obeyeh | papierdw wartosciowych oraz cdsetki za zwiocke w zaptacie naleznosci z wyjat-
kiem odsetek dotyczacych naleznosci z tyt. przychoddw od zalegtosci podatkowych, do-
datnie réznice kursowe i kapitalizacja odsetek na rachunkach bankowych,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodow finansowyeh z tytutu udzialow w innych podmictach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek | zaptacone odsetki za zwhoke od naleznosci,

W kofcu roku obrotowego przenosi sie przychedy finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku kanto 750 nie wykazuje salda.

Dochody finansowe, ktarych ewidencja jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji bu-
dietowe] dochodow moga by¢ ujmowane na koncie 750 okresowo., Okresy te dotycza
miesiaca sprawozdawczeqgo

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych,

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig w szczegdlnosei wartose sprzedanych udziatow, akgji
| papierow warosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw | pozyczek, odsetki za
zwioke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpi-
sy aklualizujace wartosc naleznosci z tyt. operacji finansowych {odsetek niepodatkowych),
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieraw wartosciowych, ujemne rézni-
ce kursowe, z wyjatkiem obciazajacych drodki trwafe w budowie.

Konto 751 — Koszty finansowe, obejmuje grupy paragraféw wydatkéw budzetowych doty-
EEE'}'EE E-.-.l-szellqcich kosziow finansowych dokonywanych przez jednostke. np. § 457, 458,

4848, itp.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
ngmka od zabowigzan, Prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji budzetowe] wydat-
W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
B60 (Ma konto 751).

Ma koniec roku konto 751 nie wykazuje salda,

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konte 780 stuzy do ewidencji przychoddw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750
Ma koncie tym ewidencjonuje sie przychody zwigzane z naleznym jednostce wynagrodze-
n_:'en;l platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS potracanymi w skladanych deklara-
cjach,
W szezegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:;
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1)przychody ze sprzedazy materiatow w wartoéci cen zakupu lub nabycia r_naterialﬁw;
2)przychody ze sprzeday srodkaw trwalych, wartoscl niematerialnyech i prawnych oraz
&rodkow trwalych w budowie, .
3) odpisane przedawniong zohowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nigodpiatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, IZeczowe aktywa
obratowe;

4)rownowartosc odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosci niematerial-
aych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze
od Srodkéw trwatych oraz wartosc niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaktad budZetowy otrzymat Srodki pienigzne, w korespondencjl ze strana
Wi konta B00;

5jzmniejszenie stanu produktdw w korespondencii ze strong Wn kanta 440.

Konto to stuzy do ewidencji przychodow rwigzanych ze zdarzeniami losowymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji budzetowe| do-
choddw.

W kofcu roku obrotowego przenosi sig pozostate przychody operacyjne na strong Ma kon-
ta 860, w korespondenci z& strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Kanto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezpoérednio z podstawowa dziatal-
noscig jednostki.

W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggniscia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia mate-
rigtow;

2) kary, odszkodowania, cdpisane przedawnione, umorzone | niesciagalne naleznosci,
odpisy akiualizujgce naleznosci i odsetki podatkowe, koszty postepowania spomege i eg-
zekucyjnego oraz niecdplatnie przekazane rZeczowe akbywa obrotowe.

Ewidencia szczegblowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe] wydal-
Kdw,

Na koncie tym po stronie Wn dokonuje sig ksiegowan zwigzanych z przedawnieniem |UD
umorzeniem podatkaw | opfat lokalnych w korespondencji z kontem 221.

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne, chejmuje grupy paragrafow wydatkow budze-
towych dotyczgce wszelkich kosztow aperacyjnych dokonywanych przez jednostke. np.
5§ 459, 460, 461, itp.

Konto to stuzy do ewidencji kosztow zwiazanych ze zdarzeniami losowymi.

W koricu roku obrotowego przenaosi sie:

1jna strone Wn konta 860 pozostate koszly operacyjne, w karespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8-, Fundusze, rezerwy | wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy. wyniku finansowego i jego rozliczenia, dota-
gji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow,

Konto 800-, Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci maijatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigk-
szenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows jednostki.
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Ma stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci;

1} przeksiggowanie straty bilansowe| roku ubiegego z konta 880,

2} przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizawanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3} przeksiegowanie, w kancu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4} roinice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych:

9} wartosc sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aporu) Srodkdw trwalych, wartogci niematerialnyeh | prawnych oraz $rod-
kéw trwahych w budowie;

8) wartosc pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7} wartosc aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartosc odpisdéw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych eraz wartoéci niemate-
rialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a
takie od srodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnyeh, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat érodki pieniezne, w korespondencji ze
strona Ma konta 760.

Ma stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860

£) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego. zrealizowanych wydatkéw
Srodkdw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajgeych zwrotowi z konta 228;

2} wplyw srodkdw przeznaczenych na finansowanie inwestycii:

6} roZnice z aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych:

7} nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie:

8) wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

¥] wartosc objetych akeji | udziatdw;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnit mozliwosé ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto B10 - "Dotacje budietowe, platnosci z budietu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnodel z budzetu Sradkéw BUrope)-
skich oraz Srodkow z budzetu na inwestycje.

MNa stronie VWn konta 810 ujmuje sie;

Thwartost dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczo-
ne, w korespondencji z kontem 224;

2pwartosc platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespon-
dencji z kontem 224,

Jirownowartosc wydatkow dokananych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na
finansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartodel niema-
terialnych 1 prawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wy. jednostek, ktorym przekazano dotacje lub
platnosci z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w korcu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.

Ma koniec roku kanto 810 nie wykazuje salda.
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Konto B40 - "Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidenci przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych | rezeny,

Ma strenie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie | zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmnigjszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 8B40 ujmuje sig rowniez powstanie | zwigkszenia rozliczen miedzyok-
resowych przychodow, a na stronie Wi - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przy-
chodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta B40 powinna zapewnic moznosé ustalenia
stanu:

1jrezenwy oraz przyczyn jej zwiekszen | zmnigjszen;

irozliczen miedzyokresowych przychodaw z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich
zwiekszen | Zmnigjszen

Konto 840 moze wykazywad saldo Ma, kidre oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokre-
sowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmnigjszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych,

Srodki pizniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmu-
je sie na koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'. Pozostate
srodki majgtkowe ujmuje sig na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe| jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 831 powinna pozwolic na wyodrgbnienie:

1istanu, zwiekszen i zmniejszen zakiadowego funduszu swiadezen socjalnych, z podzia-
term wedtug zrodet zwigkszen | kierunkdw zmniejszen;

2jwysokosel poniesionych koszidw | wysokosci uzyskanych przychodow przez poszcze-
golne rodzaje dziatalnosci socjalng,

Saldo Ma konta B51 wyraza stan zaktadowego funduszu &wiadczen socjalnych.

Ewidencje analityczna dla udzielanych pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen so-
cjalnych prowadzi sie odrebnie dla kazdego pracownika. Ewidencig g prowadzi czionek
Komisji Socjalne) technikg rgczna.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen | zmnigjszen funduszy celowych oraz in-
nych funduszy specjainego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sig koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwigkszen i zmniel-
s7an oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innyeh funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Ewidencje analityczng prowadzi sig odrebnie dia kardego funduszu.



Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto B55 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek organiza-
cyjnych, przyjetego przez organy zatozycielskie | nadzorujace.

Ma stronie Wn ujmuje sie zmnigjszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwi-
dacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartos¢ mienia Zlikwido-
wanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansdw tych jednostek, w ko-
respondenc]i z kontem 015

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacy|-
nych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom,
innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartosc mie-
nia sprzedansgo, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koneu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

1)poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
4101411,

2izmniejszen stanu produktéw araz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenci z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
Jwartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz maleriatow, w korespondenc)i z kontem 760,

4idotac)i przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe] samodzielnie hilansuja-
cych sie addziatdw oraz na inwestycje samorzgdowych zakladdw budizetowyeh, w kore-
spondencji z kontem 740;

Slkosztow operag)i finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosz-
tow operacyjnych, w korespondenciji z kantem 761;

Globowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji 2 kantem B70.

Ma stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku cbrotowego sume:

Tuzyskanych przychoddw, w korespondenc]i 2 poszezegolnymi kontami 2espotu 7,
2)zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kentam 490,

3)dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe|, w korespondencji z kon-
tem 740,

Saldo konta B850 wyraza na Koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, salde Wn -
strate netio, saldo Ma - zysk netto, Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800,

Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik fi-
nansowy"

Konto 870 stuzy do ewidencji chowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sig zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencii
Z kontem 2235,

Ewidencje szoczegdlows do konta B70 prowadzi sie wedlug poszczegodlnych rozliczen
z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong Wn konta
Be0.



Konta pozabilansowe

Konto 091 .. Srodki trwale uzytkowane nieodplatnie”

Konta 081 siuzy do ewidencji srodkow trwatych | pozostatych srodkéw trwalych otrzyma-
nych w niecdptatne uzytkowanie,

Na stronie Wn  konta ujmuje sie operacje dotyczgce otrzymania srodkéw trwatych | pozo-
statych &rodkow trwatych w uZytkowanie, a na stronie Ma — ich zwrot wiascicielowi po wy-
gasnieciu umdw |ub innych dowadaw otrzymania.

Saldo konta oznacza wartost oboych srodkdw trwatych pozostajacych na stanie jednostki.
Do konta prowadzi sie ewidencje analityczng w postaci ksiggi inwentarzowej obcych srod-
kow trwakych, w szczegolnosci pozwalajace| na identyfikacje poszczegolnych obiektow
srodkéw trwatych (min. zawierajaca dane na temat: nazwy sktadnika majgtkowego, sym-
bolu K&T, numeru inwentarzowego, charakterystyki Srodka trwalego, migjsca uzytkowania,
date przychodufrozehodu oraz symbolu i numeru dowodu przychodulrozchodu).

Kanto 092 . Srodki trwate nieodplatnie oddane w uzytkowanie™

Kanto 002 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych | pozostatych srodkdw trwatych nieodplat-
nie przekazanych w uzytkowanie.

Ma stronie Wn konta ujmuje sie operacje dotyczace przekazania Srodkow trwatych | pozo-
statych srodkow trwatych w uzytkowanie. a na stronie Ma — ich zwrat wtascicielowi po wy-
gasnigciu umow lub innych dowodaw przekazania lub otrzymania.

Saldo konta oznacza wartost srodkow trwatych przekazanych w uzytkowanie.

Do konta prowadzi sie ewidencje analityczng w postaci ksiegi inwentarzowe srodkow
trwatych przekazanych, w szczegdlnosci pozwalajace] na identyfikacje poszczeqolnych
obiektow srodkéw trwatych (min. zawierajgca dane na temat: nazwy skiadnika majatkowe-
go, symbolu K&T, numeru inwentarzowego, charakterystyki $rodka trwaiego, miejsca
usytkowania, date rozchodu/przychodu oraz symbolu i numeru dowodu rozcho-
dulprzychaodu).

Konto 291 ,, Naleznogci warunkowe”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkiego rodzaju naleznosc warunkowych wynikajacych
z otrzymanych przez jednostke gwarancji, umaw przedwstepnych i innych.

Na stronie Wn konta 281 ujmuje sig zabezpieczenie wykonawcy robot w postaci gwaranc]i
bezgotéwkowych (wystawione przez firmy ubezpieczajace lub banki, weksle wiasne wyko-
nawey lub zastaw skarbowy).

Na stronie Ma kanta 201 ujmuje sie wygaéniecie zabezpieczenia wykanawcy rabét.

Do konta prowadzi sie ewidencje analityczng umozliwiajaca ustalenie tytutdw naleznosci
warunkowych wg kontrahentow. Konto na koniec roku sprawozdawczego moze wykazy-
wadé saldo Whn, ktére okresla stan naleznosci wa runkowyech.
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Konto 960 - Wkiad wlasny niepieniezny’

Konto 960 stuzy do ewidencji wkladu wlasnego niepienigznego wniesionego przez Gmine
na realizacje projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw unijnych. Konto to prowadzi sie dla
tych projektéw, ktore wymagaja prowadzenia odrebnej ewidencji wkiadu niepienigznego
w podziale na zadania.

Ma stronie Wn konta 960 ujmuje sie noty ksiegowe, oSwiadczenia lub inne dokumenty
przedstawiajgce wkiad niepieniezny wniesiony przez Gmine do Projektu.

Ma stronie Ma konta 960 zapisy na podstawie dokumentu PK wystepujg po rozliczeniu
kazdego wniosku o platnosé przez Instytucje Posredniczaca do wysokosci rdwnowartosci
wnigsionego przez Gmine do Projektu whkiadu niepienigznago.

Konto 975 - "Wydatki strukturaina”

Konto 875 stuzy do ewidenc|l wartoscl zrealizowanych wydatkdw strukturalnych w jednost-
kach, w ktérych ewidencja wydatkdw strukturalnyeh nie jest uwzgledniona w ewidenci
analityczne| prowadzonej do kont bilansowych,

Ewidencja prowadzona jest wediug klasyfikac)i wydatkdw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu,",

Na stronie VWn konta 875 ujmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkdw strukturalnych we-
diug klasyfikac)i wydatkdw strukturalnych,

Ma stronie Ma konta 975 ujmuje sie taczna wartosé wydatkdw strukturalnych na koniec
raku budz#etowego.

Konto 876 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto siugy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami dotyczg w szezegdinosci:

1. wzajemnych naleznosci | zobowiazan oraz innych rozrachunkdw o padobnym cha-
rakterze;
2. wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Zapisow na koncie 878 dokonuje sie nie rzadziej niz raz na rok — na koniec roku budzeto-
weago,

Konto 876 jest konterm pomocniczym przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finanso-
wego. Ewidencje prowadzi sig dla kaZzdego przedmiotu wylaczer oddzielnie:

- dla przychodow i kosztow

Ewidencija ta obejmuje oddzielnie narastajaco przychody | koszty, bedace nastepstwem
wzajemnych swiadczen pomigdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.
Whytaczenia przychoddw i kosztdw wzajemnych nie majg wplywu na wynik finansowy usta-
lony w lacznym sprawozdaniu finansowym, ale wptywaja na strukiure przychodéw i kosz-
tow w rachunku zyskow i strat. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym spra-
wozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach arganizacyjnych, musza byé rdwne kosztom
w innych jednostkach. Jednostki ewidencjonujace przychody powinny zapisywad tylko te
przychody, w stosunku do ktérych maja informacje o zaliczeniu w koszty w innych jednost-
kach w takie] same] wysokosci. Ewidencje analityczng nalezy prowadzic oddzielnie dla
konta 876 dla przychodow strona Ma i kosztow strona Wn, W ewidencji analitycznej wyka-
Zuje sie oddzielnie przychody wg. pozyeji rachunku zyskow i strat, np. przychedy z tyt. do-
chodéw budzetowych, pozostate przychody cperacyjne craz oddzielnie koszty wedlug po-
Zyc)l sprawozdania, np. ustugi obce, pozostate koszty operacyjne.



- dla naleznosci i zobowiazan wzajemnych, ktore bedg ewidencjonowane oddzielnie
w jednostkach organizacyjnych. 53 to naleznosci ustalane na podstawie faktur. rachunkéw
i decyzji administracyjnych, Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci
i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym, wiec przyjmuje sie, ze naleznosci od
jednostek z grupy objetej lgcznym sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronie Wn
konta 976 (wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiegowad naleZy
zapisy o ich zaptacie. Saldo konta 976 bedzie oznaczalo stan naleznosci do wylaczenia w
sprawozdaniu tacznym. Konto 878 dia zobowigzan wzajemnych bedzie prowadzone w
porzadku edwrotnym.

- dla zyskow zawartych w aktywach

Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom organizacyjnym srodki trvate
i materiaty sa abjete ewidencja na oddzielnych kontach 976 w jednostkach nabywajacych
te sktadniki aktywow, Jednostki organizacyjne sprzedajace wymienione aktywa innym jed-
nostkom objetym tym samym tgcznym sprawozdaniem przekazuja jednastkom nabywajg-
cym informacig o wielkosci zysku jaki zrealizowaly na sprzedazy grodka trwatego lub ma-
teriatow. Ewidencie pozabilansowg prowadzi sie na koncie 978, na stronie Ma ksigguje sig
zysk ( dla kazdego nabytego sktadnika majatku prowadzi sig ewidencjg oddzielnie), nato-
miast na stronie Wn ksieguje sie zmnigjszenia tego zysku o odpisy amortyzacyjne w te]
czesci, ktora odpowiada wartosci zysku w catkowite] wartodei Srodka trwalego, W przy-
padku materiatdw odpisy zysku na koniec kazdego roku prowadzone s3 proporcjonalnie
do wielkosci zmniegjszenia zapastw materialow nabytych od innej jednostki.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budZetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw jednostki budzetowe.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budetowych oraz jego ko-

rekty.

Ma stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych (na koniec kazdego okrasu
sprawozdawczego).

2] wartosé planu niewygasajacych wydatkdw budzetowych do realizacji w roku nastep-
MYy

3) wartosé planu niezrealizowanego | wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finanso-

wego wydatkow budZetowych,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow jednostki

budzetowsj.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajgcych wydatkow budzeto-

wych.

Ma stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych cbcoiazajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowane| |ub
wygasie].

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szezegdlowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywad salda na koniec roku.
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Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych po-
stanowien, ktéra spowoduje wykananie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b} wydatkaw budzetowych oraz niewygasajgeych wydatkow budzetowyeh nastepnych lat,
¢} wydatkaw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych
w planie finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego oraz w planie finan-
sowym niewygasajacych wydatkow budzetowyeh ujetych do realizacji w danym roku bu-
dxetawym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartosc sfinansowanych wydatkéw budzeto-
wych w danym roku budzetowym. Zapisu dokonuje sie na ostatni dzien roku budZzetowego.
Ma stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umow, decy-
zji i innych pastanowien, ktarych wykonanie spowoduje koniecznoét dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegttowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikac)i wy-
datkdw budzetowych.Na koniec roku konto 988 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budietowych przysziych lat"

Konto 999 siufy do ewidencji prawnego zaangaZowania wydatkow budzetowych przy-
sztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg byt zrealizowane w latach nastgp-
nych.

MNa stronie VWn konta 999 ujmuje sie réwnowartosc zaangazowanych wydatkow budzeto-
wych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki bu-
dzetowe] lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacii w ro-
ku bigzgoym.

Ma stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosé zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wediug podzialek klasyfikacyjnych
wydatkdw budzetowych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wy-
datkdw budzetowych lat przyszhych.

I',W‘LLUJ
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KSIEGI RACHUNKOWE | PLAN KONT

1.Ewidencja podatkéw i optat jest integralna czgscia ewidencji ksiggowe]
Urzedu prowadzona w sposob ustalony dla calosci dochodow budzetu.

2 Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w formie komputerowe] i obejmuja:

1) konta ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), w kidrej obowiazuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwajnego zapisu,

2) dziennik,

3) konta ksiag ewidencji analityczne] WP+,

. Dziennik — stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dziefi po dniu, danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolgjno  numerawane,
a sumy zapisow liczone w sposdob cigghy w skali roku.

. Konta ksiegi gtéwnej ( ewidencji syntetyczne] ) zawieraja zapisy o zdarzeniach w uje-
ciu systematycznym. Na kontach ksiegi glownej obowiazuje ujgcie zarejestrowanych
uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwajnego Zapi-
su. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sig w kolejnoéci chronolo-
gICZNe).

. Konta ksiag pomocniczych { ewidencji analitycznej ) obejmuja prowadzone w urzg-
dzie konta stuzgce do rozrachunkow :
a) ewidencja kont z podatnikami — z tytutu podatkdw | optat,
b} ewidencja z pracownikami — z tytulu wynagrodzen, zaliczek, pozyczek
¢) z jednostkami budzetewymi — z tytutu potracenia kwoty wzajemnej, bezsporne] | wy-
magalnej wierzytelnosci podatnika wobec |51

. Konta ewidencji analitycznej prowadzi sie dla kazdego podatnika, osoby trzeciej pro-
wadzi sie odrebne konto w kazdym podatku, placonym przez niege na rachunek ban-
kowy,

Funkcjonowanie kont ksiegi glownej i planu kont w zakresie rozrachunkow z tytulu
podatkow | optat zawarte jest w obowiazujacym rozporzadzeniu Ministra Finansdw.

. Komputerowa ewidencja podatkow i optat
Fwidencja podatkow | optat jest prowadzona technikg komputerows WIP+ przy

zapewnieniu wydrukéw okreslonych dokumentow, formularzy | zestawien zgodnie
Z wymogami roZporzadzenia.
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