Zarzadzenie Nr 15/2018
Burmistrza Miasta i Gminy
Radzyn Chelminski
z dnia 1 marca 2018r

w sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa w Gminie oraz Urzedzie Miasta i Gminy Radzyr Chetminski.

Na podstawie przepisow art. 4 i art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016r, poz. 1047 z pozn. zm.) i szczegoélnych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r, poz.
1870 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017r w
sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2017r, poz. 1911 z pozn. zm.)
wprowadzam do stosowania:

§ 1. Wprowadza sie zmiany w przepisach wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa w Gminie oraz Urzedzie Miasta | Gminy Radzyrn Chetminski
wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 92/2017 Burmistrza Miasta | Gminy Radzyn
Chetminski z dnia 29 grudnia 2017r w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa w Gminie oraz Urzedzie Miasta i Gminy w Radzyniu
Chetminskim.

§ 2. Zatgcznik Nr 5 ,System ochrony danych i zbiorow" otrzymuje brzmienie jak

w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytutu
powierzonych im obowigzkow, do zapoznania sie z przepisami zawartymi
W niniejszym zarzadzeniu i przestrzegania w peni zawartych w nim postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 15/2018
Burmistrza Miasta i Gminy
Radzyn Chetminski

z dnia 1 marca 2018r

System ochrony danych i zbiorow

Do uzytkowania komputeréw bedacych w zasobach Urzgdu Miasta i Gminy
w Radzyniu Chefminskim dopuszczone sa wytacznie osoby w nim zatrudnione.
Pomieszczenia, w ktorych znajduja sie urzadzenia wchodzace w sktad systemu
informatycznego po zakoriczeniu pracy sa zabezpieczane przez pracownikow przed
dostgpem o0s6b postronnych. Urzad posiada okablowanie strukturalne, a takze
odrebne pomieszczenie w ktorym umieszczone sa serwery.

W Urzedzie zabronione jest instalowanie i uzywanie nielegalnych kopii
programow komputerowych, uzytkownicy komputeréw nie mogg samodzielnie
wykonywaé zmian w konfiguracji komputerdw, zmiany te wykonuje wytacznie
informatyk.

Wszystkie dane znajdujgce sie w systemie informatycznym sg wiasnoscia
Urzedu, a ich zawarto$¢ jest objeta tajemnica stuzbowa. Dane zgromadzone na
serwerach sg archiwizowane na dedykowanym serwerze kopii.

Ochrona danych zgromadzonych na serwerach:

a) przed dostepem nieupowaznionych osdb — realizowana jest poprzez system
uprawnien identyfikujacy osobe, zakres danych do ktorych ma dostep wedtug
indywidualnych kont uzytkownikéw, ktore zaktada, aktualizuje i likwiduje
informatyk. Dostep do swojego konta i do zascbow sieci uzyskuje sie poprzez
system haset,

b) przed zanikiem napiecia — realizowana jest poprzez UPS'y

c) przed utrata danych — realizowana jest poprzez system automatycznego
tworzenia stosowanie kopii na dedykowanym serwerze, uzywaniu odpornych
na zagrozenia nosnikéw danych, poprzez systematyczne tworzenie rezerwowych
kopii zbiorow danych:

- archiwizacja codzienna na dedykowanym serwerze,

- archiwizacja miesieczna na nosnikach CD/DVD,

- archiwizacja roczna na nosnikach CD/DVD.



Wykaz gtownych programéw komputerowych
stosowanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Radzyniu Chetminskim
stan na 1.03.2018 r.

Data
Lp | Nazwa Producent wersja rozpoczecia Siedziba
) | eksploatacii
; Systemny
e Rl E Komputerowe RADIX e A
(ELUD+ 3.04 109.1996 )
POGRUN+ } 3.17 |09.1996
WIP+ 3.25 | 02.1994
| FKB+ 3.18 05.1997
PLACE+ 4.13 02.1998 ]
KADRY+ _ 4.05 02.1998
usc+ [2.11 02.2010 o
GOK+ = 425 1.2014
EKO+ 2.03 11998
| FAKTURA+ 217 05.2014
INFO+ 3.03 05.2014 B
KSh+ 3.03 02.2017
System powiadamiania SMS 05.2014
" | Platnik - program ;
2 rozliczeniowy ZUS Prokom Software 10.01.001 Wa.rszawa
LEX — systermn prawa Woiters Kluwer
3 samorzadowego Polska 06.2009 Warszawa
ESET - oprogramowanie
4 antywirusowe E_s.et 12012 01.2012 _ Bratystawa
Corporate Banking — system et :
I 9 bankowy Bank Spoldzielczy = | tasin
€ | Besti@ - system budzetowy Prokom Software 406810334 |- Warszawa
7 | SJO Besti@ Prokom Software 4.066.01.41 |- Warszawa
8 | Office Microsoft | 2003-2016 | Od 2003 Warszawa
9 | Libre Office / Open Office (licencja GPL} 42-6.0 Od 2015 Warszawa
11 | Carel Paint Shop Pro Corel Corporation X8 Warszawa
12 | INFOR.PL “ 02.2018 -
13 | AXENCE nVision Axence IQ (03.2018 Krakow
Opis oraz sposodb dziatania programéw
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz

wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach obstugi,
ktore znajduja sie u pracownikéw obstugujacych dany program.




