Zarzadzenie Nr 40/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chelminski
z dnia 25 maja 2018 r.

w spawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Miasta i Gminy w Radzyniu Chelminskim.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2018 r., poz. 994)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmienia sig § 3 ust. 1 pkt 9) Regulaminu Organizacyjnego, stanowiacego zatacznik
do Zarzadzenia Nr 62/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chelminski z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Radzyniu Chelminskim, ktoremu nadaje sie nastepujace brzmienie:

. § 3ust. | pkt 9): Stanowisko do Spraw Ochrony Danych - skrot OD”,

2. Zmienia si¢ § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego, stanowigcego zalacznik do
Zarzadzenia Nr 62/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chelminski z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w
Radzyniu Chelminskim, ktéremu nadaje sie nastepujace brzmienie:

. § 5 ust. 1: Burmistrzowi podlegaja bezposrednio:

a) Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy i Zastepca Burmistrza,

b) Stanowisko do Spraw Ochrony Danych,

¢) Kierownicy jednostek organizacyjnych.”

3. Zmiema sie § 9 ust. 9 Regulaminu Organizacyjnego, stanowiacego zalgcznik do
Zarzgdzenia Nr 62/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chelminski z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta 1 Gminy w
Radzyniu Chelminskim, kidéremu nadaje si¢ nastgpujace brzmienie:

»3 9ust. 9. 1, Do zadan stanowiska do Spraw Ochrony Danych nalezy w szczegolnoscei:

1} sprawowanie nadzoru 1 kontroli przetwarzania danych w urzedzie w mysl obowigzujacych

przepisow o ochronie danych osobowych, tj. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i



Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

2) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, 0 obowiazkach wynikajacych z obowiazujacych przepisow
prawa;

3) monitorowanie przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych, tj.:

a) wprowadzenic | monitorowanie zarzadzania ryzykiem w systemie ochrony danych
osobowych,

b) prowadzenie 1 monitoring rejestru zbiorow danych,

¢) wdrozenie nowych oraz monitoring obowiazujacych juz srodkéw technicznych i
organizacyjnych stuzacveh ochronie danych osobowych,

d) zglaszanic naruszen z zakresu ochrony danych osobowych do organu nadzoru,

¢) zawiadamianie 0sob o fakeie naruszenia danych, ktore ich dotycza:

4) monitorowanie wykonywania oraz dokonywanie oceny skutkdw przetwarzania danyvch
osobowych przed rozpoczeciem ich przetwarzania;

5) nadzor nad zapewnieniem prawidlowego wykonywania polityki ochrony danych:

6) przechowywanie indywidualnych upowaznien osob przetwarzajacych dane osobowe:
7) prowadzenie ewidencji 0sob posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowvch;

8) prowadzenie ewidencji uméw zawartych z innymi podmiotami przetwarzajacymi dane
osobowe:

9) prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych prey przetwarzaniu danych zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa;

10} prowadzenie ewidencji odwiadezen o zachowaniu w lajemnicy danych osobowych:
11) zapewnienie systematycznego szkolenia osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych w zakresie obowigzujgeych przepisow prawa;

12) wspolpraca 7 jednostkami organizacyjnymi w zakresie ochrony danych osobowych.
13) prowadzenia spraw dotyczacych zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnogci i spraw
obrony cywilnej i obronnosci,

14) preyjmowanie zgloszen o naglych wypadkach, sytuacjach kryzysowych lub innych
zagrozeniach i uruchamianie niezbednych przedsiewzigc, sit i srodkow w celu zapobiegania

ich skutkom,



15) koordynowanie dzialania sil ratowniczych i innych uczestnikow akeji mesienia pomocy,
16) zapewnienie obiegu informacji o sytuacji, podejmowanych decyzjach i realizacji
przedsigwzied,

17) ostrzeganie i alarmowanie ludnosei o wyslapieniu zagrozenia i sposobach postepowania,
18) informowanie o ofiarach, osobach ewakuowanych, punktach pomocy, biezacej sytuacji
itp.,

19) utrzymywanie kontaktow z sgsiednimi jednostkami administracyjnymi oraz wladzami
wyzszego szezebla,

20) zapewnienie podstawowych warunkow zycia poszkodowanych ludziom i przywrocenie
funkcjonowania newralgicznych instytucji 1 urzadzen uzytecznosci publicznej oraz
wykonywanie wszystkich podstawowych funkeji administracji publiczne],

21) ochrona informacji nigjawnych. ochrona danych osobowych,

22) inne zadania powierzone przez Burmistrza.”

3. Zmienia sig § 11 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego, stanowiacego zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 62/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chelminski z dnia 3 listopada
2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta 1 Gminy w
Radzyniu Chelminskim — schemat graficzny struktury organizacyjnej Urzedu Gminy wg
zalacznika do Zarzadzenia ™.

4. Dodaje si¢ ust. 5 w § 36 Zalacznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, stanowiacego
zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 62/2016 Burmistrza Miasta 1 Gminy Radzyn Chelminski z dnia 3
listopada 2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Radzyniu Chelminskim w nastepujacym brzmieniu:

,» § 36 ust. 5. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow pracodawca wprowadza
szezegolny nadzor nad terenem zakladu pracy w postaci srodkdw technicznych
umozliwiajacych rejestracje obrazu za pomoca kamer w zakresie wizerunku osob.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta 1 Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2018 1,
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